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2025.01.02

w sprawie:

uzgodnienia usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu

1. Forma wykonania usługi:

Uzgodnienie jest wyrażane w formie odpisu protokołu narady koordynacyjnej. 

Każdy egzemplarz projektu opatrywany jest klauzulą potwierdzającą dokonanie uzgodnienia.

2. Wymagane dokumenty

Dokumentacja przyjęta i przedstawiona na naradzie koordynacyjnej musi zawierać (część obligatoryjna):

1. Wniosek   na naradę koordynacyjną.

2. Minimum 2 egzemplarze projektu sporządzonego na aktualnej mapie do celów projektowych poświadczonej za zgodność z orygi-
nałem przez projektanta.

3. Dowód wniesienia opłaty (opłaty należy dokonać po otrzymaniu Dokumentu Obliczenia Opłaty wystawianego po zarejestrowa-
niu wniosku)

Dokumentacja powinna zawierać (część fakultatywna):

1. Warunki techniczne podłączenia obiektu do istniejących sieci uzbrojenia terenu uzyskane od jednostek zarządzających tymi sie-
ciami (kopia dokumentu).

2. Prawomocna decyzja o warunkach zabudowy z załącznikami lub decyzja o ustaleniu lokalizacji celu publicznego z załącznikami 
lub wypis i wyrys z obowiązującego planu zagospodarowania przestrzennego dotyczącego danego terenu inwestycji – jeżeli jest 
wymagana odrębnymi przepisami (kopia dokumentu wraz z załącznikiem graficznym).

3. Uzyskane uzgodnienia od zarządców dróg publicznych(kopia dokumentu).

4. Orientacja w skali 1:10 000 z zaznaczonym miejscem inwestycji (mapa topograficzna).

5. Korespondencja – notatki, wytyczne techniczne, uzgodnienia z branżami w przypadku gdy projekt był uzgadniany wstępnie np. 

6. Pełnomocnictwo - jeżeli inwestor lub projektant jest reprezentowany przez inną osobę.

7. Plik DXF z warstwami zawierającymi przebieg projektowanych sieci (rozbite bloki, wersja max 2000, układ współrzędnych geo-
dezyjnych, jednostki projektowe metry). 

3. Miejsce złożenia wniosku

Starostwo Powiatowe w Rzeszowie
Wydział Geodezji
ul. Bernardyńska 7
35-069 Rzeszów

Referat Mapy Zasadniczej
I piętro pok. 106, tel. (17) 2300816, e-mail: zudp.rzeszow@powiat.rzeszowski.pl



od poniedziałku do piątku w godzinach 8:00-15:00 

4. Opłaty

1. Wysokość opłaty ustalana jest zgodnie z załącznikiem do ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne 
i utrwalana jest w Dokumencie Obliczenia Opłaty (tabela nr 16 Lp.6)

2. Opłaty pobiera się po zarejestrowaniu wniosku i przed wykonaniem uzgodnienia usytuowania projektowanych sieci 
uzbrojenia terenu.

3. Opłata skarbowa za złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub 
kopii: 17 zł za każdy stosunek pełnomocnictwa. Z opłaty zwolnione są pełnomocnictwa udzielane: małżonkowi, wstępnemu, 
zstępnemu lub rodzeństwu albo gdy mocodawcą jest podmiot zwolniony od opłaty skarbowej. Opłatę skarbową należy wpłacać 
na konto Urzędu Miasta Rzeszowa na rachunek Banku PKO BP S.A O/Rzeszów Nr 17 1020 4391 2018 0062 0000 0423.

4. Forma zapłaty: 

 kartą płatniczą na miejscu

 gotówką w kasie Starostwa Powiatowego w Rzeszowie ul. Grunwaldzka 15 (IV piętro pok. 427)

 przelewem na konto Banku BPS S.A. I Oddział w Rzeszowie nr 71 1930 1187 2710 0718 8718 0003

 w innych placówkach bankowych lub pocztowych (według obowiązujących cenników i taryf)

5. Wydział prowadzący:

Starostwo Powiatowe w Rzeszowie

Wydział Geodezji

Referat Mapy Zasadniczej, tel.: 17 2300816

6. Terminy i sposób załatwienia sprawy

1. Termin narady koordynacyjnej starosta wyznacza na dzień przypadający nie później niż po upływie 14 dni od otrzymania wniosku 

- art. 28b ust. 5 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne

2. Ostemplowana plansza projektu wraz z odpisem protokołu narady koordynacyjnej.

7.  W jaki sposób odebrać dokument kończący sprawę?

1. Osobiście w Starostwo Powiatowe w Rzeszowie, Wydział Geodezji

    ul. Bernardyńska 7, 35-069 Rzeszów

Referat Mapy Zasadniczej, I piętro pok. 106, od poniedziałku do piątku w godzinach 8:00-15:00 

2. Poprzez pocztę tradycyjną - we wniosku należy zaznaczyć opcję wysyłki dokumentacji po naradzie koordynacyjnej – dodatkowa 

opłata zostanie naliczona już w Dokumencie Obliczenia Opłaty zgodnie z załącznikiem do ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne.

8. Przepisy prawne obowiązujące przy postępowaniu w danej sprawie:

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 2096).

2. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 725).

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 1000.).

9. Tryb odwoławczy

Podkarpacki Wojewódzki Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego

Podkarpacki Urząd Wojewódzki, ul. Grunwaldzka 15, 35- 068 (dotyczy tylko opłat). 



10. Informacje dotyczące ochrony danych osobowych

Zgodnie  z  art.  13  ogólnego  rozporządzenia  o  ochronie  danych  osobowych  z  dnia  27  kwietnia  2016  r. administratorem danych 
osobowych osób fizycznych, których sprawy są prowadzone w ramach wykonywanych obowiązków ustawowych, jest Starostwo 
Powiatowe w Rzeszowie, ul. Grunwaldzka 15, 35-959 Rzeszów. 
Dane  kontaktowe  Inspektora  Ochrony  Danych:   ul.  8-go  Marca  13,  35-065  Rzeszów,  tel.  172831174,  adres 
e-mail: rodo@powiat.rzeszow.pl 
Pozyskane dane osobowe przetwarzane będą w celu realizacji ustawowych zadań.  
Odbiorcami  danych  osobowych  będą  wyłącznie  podmioty  uprawnione  do  uzyskania  danych  osobowych na  podstawie przepisów 
prawa lub zawartych umów powierzenia przetwarzania danych.  
Dane  osobowe  nie  będą  przekazywane  odbiorcom  znajdującym  się  poza  Unią  Europejską  i  Europejskim Obszarem Gospodarczym 
lub organizacji międzynarodowej.  
Dane osobowe przechowywane będą przez okres określony przepisami prawa.  
Podanie  danych  osobowych  jest  obowiązkowe  i  umożliwi  realizację  ustawowych  zadań  oraz  załatwienie inicjowanych spraw.  
Niepodanie wymaganych danych będzie skutkować niezałatwieniem sprawy.  
Osobie,   której   dane   dotyczą   przysługuje   prawo   do   żądania   od  Administratora   dostępu   do   danych osobowych, prawo do 
ich sprostowania, a po ustaniu okresu ich przechowywania prawo do ich usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, w myśl 
obowiązujących przepisów. 
Przy  wykonywaniu  ww.  ustawowego  zadania  Administrator  nie  stosuje  zautomatyzowanego  podejmowania decyzji oraz 
profilowania.  
Wnioskodawcy  przysługuje  prawo  wniesienia  skargi  do  organu  nadzorczego  -  Urzędu  Ochrony  Danych Osobowych. 

11. Uwagi dodatkowe

Narady koordynacyjne odbywają się w każdą środę miesiąca kalendarzowego (z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy) 
w siedzibie Starostwa Powiatowego w Rzeszowie w budynku Wydziału Geodezji,  ul. Bernardynska 7, w godzinach 8:00-15:00

W przypadku pytań telefon kontaktowy: 17 2300816

Opracował: Justyna Koprowicz Zatwierdził: Mirosław Chmiel

strona www.geodezja.powiat.rzeszowski.pl

e-mail: geodezja@powiat.rzeszowski.pl

tel. 17 230 08 49

http://www.geodezja.powiat.rzeszowski.pl/

