Regulamin Organizacyjny

Starostwa Powiatowego w Rzeszowie

( tekst ujednolicony Regulaminu stanowigcego zatgcznik do Uchwaty Nr 30/339/24 Zarzadu
Powiatu Rzeszowskiego z dnia 19.12.2024 r. z uwzglgdnieniem zmian wprowadzonych przez
Zarzad Powiatu Rzeszowskiego nastgpujacymi uchwatami: Nr 47/482/25 z dnia 15.04.2025
1., Nr 69/706/25 z dnia 18.09.2025 r., Nr 70/721/25 z dnia 23.09.2025 r. )

ROZDZIAL 1
Postanowienia wstepne
§1
Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego, zwany dalej ,,regulaminem” okresla
strukture organizacyjng, zakres dzialania oraz tryb pracy Starostwa.
§2
Starostwo Powiatowe dziata na podstawie:
1. ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym,
2. innych ustaw regulujacych zadania i kompetencje oraz tryb dziatania organéw Powiatu
oraz Starosty,
3. Statutu Powiatu Rzeszowskiego ustalonego uchwata Rady Powiatu Rzeszowskiego
z dnia 17 pazdziernika 2018 r. Nr XLII/466/18,

4. niniejszego Regulaminu.

ROZDZIAL 11
Postanowienia ogolne
1. Zasady kierowania Starostwem
§3
Starostwem kieruje Starosta przy pomocy Wicestarosty, Czlonkow Zarzadu Powiatu,
Sekretarza i Skarbnika Powiatu oraz kierownikow komorek organizacyjnych Starostwa.
§4
1. Starosta jest kierownikiem Starostwa Powiatowego, zwierzchnikiem stuzbowym
pracownikow Starostwa 1 kierownikdw jednostek organizacyjnych powiatu oraz

zwierzchnikiem powiatowych stuzb, inspekc;ji i strazy. Starosta organizuje prace¢ Zarzadu



Powiatu i Starostwa Powiatowego, kieruje biezagcymi sprawami powiatu oraz reprezentuje

powiat na zewnatrz.

Do zadan i kompetencji Starosty nalezy w szczeg6lnosci:

1) sprawowanie funkcji Przewodniczacego Zarzadu Powiatu i organizowanie pracy
Zarzadu Powiatu zgodnie z zasadami okreslonymi w Statucie Powiatu,

2) koordynowanie dziatalnosci Wicestarosty, Cztonkoéw Zarzadu Powiatu, Sekretarza
1 Skarbnika oraz Dyrektorow Wydziatow i Kierownikoéw Biur.

3) rozstrzyganie sporéw kompetencyjnych pomiedzy poszczegdlnymi komorkami
organizacyjnymi Starostwa,

4) przedstawianie sprawozdan z dziatalno$ci Zarzadu Powiatu na sesjach Rady Powiatu,

5) wydawanie wewnetrznych aktow normatywnych,

6) skladanie o$wiadczen woli w sprawach zwigzanych z prowadzeniem biezacej
dziatalnosci powiatu,

7) wydawanie decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publiczne;j,

8) organizowanie pracy Starostwa powiatowego oraz tworzenie warunkow dziatania
Starostwa,

9) ksztaltowanie polityki kadrowej Starostwa, wykonywanie czynnos$ci z zakresu prawa
pracy w stosunku do pracownikow Starostwa, w tym nawigzywanie i rozwigzywanie
stosunku pracy, a takze kierownikoéw jednostek organizacyjnych powiatu
1 Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w Rzeszowie,

10) petlienie funkcji zwierzchnika stuzbowego w stosunku do powiatowych stuzb,
inspekcji 1 strazy okreslonych przez przepisy prawa,

11) realizowanie zadan w zakresie obronnosci kraju zgodnie z przepisami prawa,

12) wykonywanie zadan Szefa Obrony Cywilnej Powiatu,

13) dokonywanie analizy danych zawartych w o$§wiadczeniach majatkowych zgodnie
Z przepisami ustawy o samorzadzie powiatu,

14) udzielanie pelnomocnictw procesowych oraz wydawanie upowaznien do zatatwiania
spraw w imieniu Starosty, w tym obowigzkoéw w zakresie gospodarki finansowej,

15) zapewnianie skutecznej kontroli realizacji ustawowych zadah powiatu
1 przestrzeganie przepisOw prawa, sprawowanie ogélnego nadzoru nad realizacjg

zadan, ktére pozostajg w kompetencji Starosty jako organu administracji publiczne;,



16) wykonywanie nakazdw, zakazdw, zarzadzen i decyzji wydawanych przez organy
nadzoru nad warunkami pracy, a takze wykonywanie zalecen pokontrolnych

wydawanych prze organy kontroli w zakresie realizacji zadan przez Starostwo.

3. Starosta sprawuje nadzor nad dziatalnos$cia:
1) Wydzialu Rozwoju,
2) Geodety Powiatowego i Wydziatu Geodezji,
3) Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami,
4) Wydziatu Ochrony Srodowiska,
5) Wydzialu Komunikacji, Drog i Transportu,
6) Wydzialu Zamowien Publicznych i Pozyskiwania Funduszy,
7) Biura Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Ludnosci,
8) Biura Radcow Prawnych,
9) Samodzielnego stanowiska ds. Bezpieczenstwa i1 Higieny Pracy,
10) Samodzielnego stanowiska ds. Audytu Wewnetrznego,
11) Pelnomocnika Zarzadu ds. Zdrowia,
12) Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych,
13) Inspektora Ochrony Danych,
14) Zarzadu Drog Powiatowych w Rzeszowie,
15) Powiatowego Urzedu Pracy w Rzeszowie,
16) Szpitala Chorob Ptuc i Opieki Diugoterminowej im. Jana Pawla II w Gornie,
17) Zespotu Opieki Zdrowotnej nr 2 w Rzeszowie,
18) Rzecznika Prasowego.
Starosta moze wyda¢ Wicestaro$cie, Cztonkowi Zarzadu, Sekretarzowi, Skarbnikowi,
Dyrektorom Wydziatow, Kierownikom Biur, Kierownikom Oddzialow i Kierownikom
Referatow oraz innym pracownikom Starostwa ustne lub pisemne polecenia zatatwienia
okreslonych spraw stuzbowych w okreslonym terminie.
§5
Wicestarosta realizuje zadania wynikajace z niniejszego regulaminu i powierzone mu
przez Zarzad Powiatu oraz Starost¢ w zakresie wynikajacym z pisemnych upowaznien,
Wicestarosta uczestniczy w pracach Zarzadu Powiatu, opiniuje materiaty bedace
przedmiotem obrad Zarzadu w zakresie swego dziatania.
Wicestarosta sprawuje nadzor nad realizacja zadanh wykonywanych przez:

1) Wydzial Spoteczno-Oswiatowy,



2) Wydzial Budownictwa 1 Architektury,

3) Powiatowego Rzecznika Konsumentow,

4) Samodzielne stanowisko ds. Kontroli Zarzadczej,

5) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Rzeszowie,

6) Dom dla Dzieci i Mtodziezy ,,Przystan” w Tyczynie,

7) Dom Pomocy Spotecznej w Gornie,

8) Poradni¢ Psychologiczno-Pedagogiczng nr 1 w Rzeszowie,

9) Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Mrowli,

10) Mtodziezowy Osrodek Socjoterapii w Rzeszowie,

11) Zespot Szkot Techniczno-Weterynaryjnych w Trzcianie,

12) Zespot Szkot Zawodowych w Dynowie,

13) Zespot Szkot w Sokotowie Matopolskim,

14) Zespot Szkot w Tyczynie,

15) Liceum Ogodlnoksztalcace w Dynowie.

Wicestarosta wykonuje wszystkie obowigzki Starosty w czasie jego nieobecnosci.

§6

Do zadan Sekretarza Powiatu nalezy:

1) uczestniczenie w pracach Zarzadu Powiatu z gtosem doradczym,

2) zapewnianie wlasciwej organizacji pracy Starostwa Powiatowego w Rzeszowie oraz
nadzorowanie spraw zwigzanych funkcjonowaniem Starostwa,

3) realizowanie polityki zarzadzania zasobami ludzkimi, realizacji obowigzkow
pracodawcy w stosunku do pracownikéw Starostwa Powiatowego w Rzeszowie,
z wylaczeniem:

a) zawierania i rozwigzywania umow o prace,
b) awansowania 1 wynagradzania pracownikow,
¢) nagradzania 1 karania pracownikow,

4) nadzoér nad wykonywaniem biezagcych zadan przez poszczegdlne komorki
organizacyjne Starostwa, w szczegdlnosci nad prawidlowym 1 terminowym
zalatwianiem spraw, przestrzeganiem regulaminu organizacyjnego, regulaminu
pracy, Kodeksu Etyki, instrukcji kancelaryjnej,

5) zapewnienie merytorycznej oraz techniczno-organizacyjnej obslugi posiedzen
organow kolegialnych powiatu,

6) nadzér nad terminowym udzielaniem odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych,

7) nadzér nad przyjmowaniem i rozpatrywaniem skarg i wnioskéw oraz petycji,



8) nadzor nad realizacjg zadan zwigzanych z udostepnianiem informacji publicznej,

9) nadzor nad przygotowywaniem projektéw uchwat Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu,

10) koordynowanie spraw zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyborow
samorzadowych, a takze referendow i konsultacji spotecznych,

11) zapewnianie funkcjonowania w powiecie adekwatnej, skutecznej 1 efektywnej
kontroli zarzadczej,

12) wykonywanie innych zadan powierzonych przez Zarzad Powiatu i Starost¢ oraz
wydawanie decyzji 1 podpisywanie pism w zakresie wynikajacym z pisemnych
upowaznien.

2. Sekretarz sprawuje nadzor nad:

1) Wydziatem Organizacji i Kadr,

2) Wydziatem Wspolpracy Gospodarczej 1 Medialnej,

3) Biurem Informatyki.

§7
1. Skarbnik jest Glownym Ksiggowym budzetu Powiatu.
2. Do zadan Skarbnika nalezy:

1) zapewnienie prawidtowej gospodarki finansowej Powiatu,

2) wykonywanie obowigzkow wynikajacych z przepisOw prawa w zakresie obstugi
ksiggowej budzetu powiatu,

3) nadzorowanie prac zwigzanych z opracowywaniem i realizacja budzetu Powiatu oraz
zapewnienie biezacej kontroli jego wykonania, a takZze nadzorowanie sporzadzania
sprawozdawczos$ci budzetowej oraz finansowej,

4) realizowanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi,

5) kontrasygnowanie czynnosci prawnych skutkujacych powstaniem zobowigzan
finansowych, udzielanie innym osobom upowazniefi do wykonywania kontrasygnaty,

6) opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych wydawanych przez Zarzad
Powiatu dotyczacych prowadzenia rachunkowos$ci powiatu,

7) uczestniczenie w pracach Zarzadu Powiatu z gtosem doradczym,

8) wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Skarbnika przepisami prawa,
a takze zadan powierzonych przez Staroste 1 Zarzad Powiatu w zakresie wynikajagcym
z pisemnych upowaznien,

3. Skarbnik sprawuje nadzér nad Wydziatem Budzetowo-Finansowym oraz sprawuje

stuzbowy 1 merytoryczny nadzoér nad Gtéwnym Ksiggowym Starostwa Powiatowego.



§8
Przewodniczacy Rady Powiatu w zwigzku z realizacja swoich obowigzkéw moze wydawac
polecenia stuzbowe pracownikom Starostwa wykonujacym zadania organizacyjne, prawne
oraz inne zadania zwigzane z funkcjonowaniem Rady Powiatu, komisji i radnych. W tym
przypadku Przewodniczacy Rady Powiatu wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego
w stosunku do pracownikow, o ktorych mowa wyzej.
2. Wlasciwos¢ w zakresie podpisywania pism
§9
1. Starosta podpisuje:
1) pisma skierowane do:
a) organdw naczelnych i centralnych,
b) Wojewody Podkarpackiego,
¢) Marszatka Wojewodztwa Podkarpackiego,
d) postow i senatoréw,
e) placowek dyplomatycznych,
f) organow samorzadu terytorialnego,
2) odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych,
3) odpowiedzi na skargi i wnioski obywateli oraz petycje,
4) odpowiedzi na wystgpienia i zalecenia pokontrolne,
5) sprawy zwigzane ze stosunkiem pracy z pracownikami Starostwa,
6) pelnomocnictwa do dokonywania czynno$ci prawnych w imieniu Starosty oraz
petnomocnictwa procesowe,
7) wnioski o nadanie odznaczen,
8) upowaznienia,
9) akty normatywne przez siebie wydane,
10) decyzje administracyjne,
11) inne sprawy kazdorazowo zastrzezone przez Staroste do swojego podpisu.
2. Wicestarosta podpisuje:
1) decyzje administracyjne i inne pisma zalatwiajace sprawy na podstawie imiennego
upowaznienia w tym zakresie,
2) odpowiedzi i pisma stanowigce o zatatwieniu spraw, do podpisania ktorych otrzymat
pisemne upowaznienie Starosty na korespondencji do niego dekretowane;,
3) podczas nieobecnosci Starosty — wszystkie pisma i decyzje,

4) odpowiedzi na pisma do niego adresowane.



3. Sekretarz podpisuje decyzje 1 pisma na podstawie imiennego upowaznienia Starosty.
4. Skarbnik podpisuje decyzje i pisma na podstawie imiennego upowaznienia Starosty.

5. Pracownicy Starostwa, inni niz wymienieni w ust. 1-4, podpisuja decyzje i pisma okreslone

upowaznieniami.
3. Struktura organizacyjna Starostwa
§10
W Starostwie tworzy si¢ nastepujace komorki organizacyjne:

a) Wydzial,

b) Biuro,

¢) Oddziat,

d) Referat,

e) Samodzielne stanowisko.
§11

1. Wydzialem kieruje Dyrektor. W Wydziale moze zosta¢ utworzone stanowisko Zastepcy
Dyrektora. Dyrektora Wydziatu, dla ktérego nie ustanowiono Zastepcy, zastepuje
wyznaczony pracownik danego Wydziatu.

2. Biuro, Oddziat, Referat moga by¢ tworzone w ramach Wydzialu lub jako komorka
samodzielna. Biurem, Oddziatem, Referatem kieruje Kierownik.

3. W przypadku braku obsadzenia lub nicobecnosci Kierownika Biura, Biuro podlega
bezposrednio Staroscie, Wicestaro$cie lub Sekretarzowi.

4. W przypadku nieobsadzenia stanowiska Kierownika Oddziatu, Kierownika Referatu,
podlegta komodrka organizacyjna jest kierowana przez Dyrektora Wydziatu lub osobe przez
niego wskazang.

5. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o Biurze lub Kierowniku Biura
funkcjonujacego w ramach Wydziatu stosuje si¢ odpowiednio zapisy dotyczace Referatu
lub Kierownika Referatu.

6. Samodzielne stanowisko moze by¢ utworzone jako odrgbna komorka lub moze by¢
utworzone w ramach innych komorek organizacyjnych i w zakresie realizowanych przez

nie zadan podlega bezposrednio Staro$cie.



4. Zakres zadan Dyrektoréw Wydzialow, ich zastepcow, Kierownikow Biur,
Kierownikow Oddzialow i Kierownikow Referatow
§12
1. Dyrektorzy Wydziatow i Kierownicy Biur kieruja pracg podlegltych sobie komorek
1 odpowiadajg przed Starosta i1Zarzadem Powiatu za nalezyte wykonywanie zadan
okreslonych w niniejszym regulaminie oraz w upowaznieniach imiennych udzielonych
im przez Staroste do zatatwiania w jego imieniu spraw, w tym do wydawania decyzji
administracyjnych.
2. Do obowigzkoéw Dyrektora Wydziatu 1 Kierownika Biura nalezy w szczegdlnosci:

1) kierowanie caloksztattem pracy podleglej komorki organizacyjnej,

2) przydzielanie pracownikom indywidualnych zakreséw czynnosci, okreslajacych ich
zadania, obowiazki, uprawnienia i zakres odpowiedzialnosci,

3) dazenie do zapewnienia pracownikom odpowiednich warunkow i Srodkow
niezbednych do wykonywania przydzielonych im zadan i obowigzkow,

4) organizowanie wykonania zadan i obowiazkoéw wynikajacych z przepiséw prawa oraz
natozonych przez Staroste,

5) kontrolowanie przestrzegania przez pracownikéw dyscypliny pracy oraz przepisow
prawa, wtym: o zabezpieczeniu tajemnicy panstwowej, stuzbowej 1 instrukcji
kancelaryjnej,

6) dbatos¢ o podnoszenie kwalifikacji zawodowych przez pracownikow,

7) informowanie Starosty o stanie wykonania zadan,

8) podejmowanie inicjatyw zmierzajacych do usprawnienia organizacji pracy i poprawy
jej efektywnosci.

3. Kierownicy Oddziatow i Kierownicy Referatow kieruja praca podlegtych sobie komoérek

1 odpowiadaja przed Dyrektorem Wydziatu za nalezyte wykonywanie zadah okreslonych

w niniejszym regulaminie oraz w upowaznieniach imiennych udzielonych im przez

Starost¢ do zatatwiania w jego imieniu spraw, w tym do wydawania decyzji

administracyjnych.

4. Do obowiazkéw Kierownika Oddziatu i Kierownika Referatu nalezy w szczegolnosci:
1) kierowanie catoksztattem pracy podlegtej komoérki organizacyjnej,
2) organizowanie wykonania zadan i obowigzkéw wynikajacych z przepisOw prawa oraz

natozonych przez Starosteg,



3)

4)
5)

kontrolowanie przestrzegania przez pracownikéw dyscypliny pracy oraz przepisow
prawa, wtym: o zabezpieczeniu tajemnicy panstwowej, stuzbowej 1 instrukcji
kancelaryjnej,

informowanie Dyrektora o stanie wykonania zadan,

podejmowanie inicjatyw zmierzajacych do usprawnienia organizacji pracy i poprawy

jej efektywnosci.

5. Zastepcy Dyrektoréw Wydziatow wykonuja zadania wynikajace z okreslonego przez

Dyrektora Wydziatu zakresu czynnoSci.

6. Do Zastepcy Dyrektora Wydzialu oraz wyznaczonego pracownika wykonujacego

zastepstwo za Dyrektora podczas jego nieobecno$ci majg zastosowanie postanowienia

niniejszego Regulaminu dotyczace Dyrektora Wydziahu.

5. Zadania wspdlne

§13

1. Przy realizacji zadan wszystkie komorki organizacyjne obowigzane sa:

1)
2)

przestrzega¢ obowiazujacych przepiséw prawa,

Scisle wspotpracowac ze sobg oraz z jednostkami organizacyjnymi Powiatu.

2. Do zadan wspdlnych komorek organizacyjnych nalezg w szczegdlnosci:

1) organizowanie i wykonywanie zadan przypisanych komoérkom organizacyjnym

2)

3)

4)

S)

6)

W niniejszym regulaminie oraz zapewnienie wlasciwej i terminowej ich realizacji,
prowadzenie postgpowania administracyjnego i przygotowywanie decyzji w sprawach
indywidualnych z zakresu administracji publicznej nalezacych do wlasciwosci
Starosty 1 Zarzadu Powiatu oraz wykonywanie zadan wynikajacych z przepisow
0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji,

przygotowywanie projektow uchwatl, zarzadzen, porozumien, umoéw, materiatéw,
sprawozdan 1 analiz na sesje Rady Powiatu, posiedzenia Zarzadu Powiatu oraz dla
potrzeb Starosty w sprawach wynikajacych z zakresu dzialania komorki
organizacyjnej, zapewnianie ww. organom pomocy merytorycznej w realizacji ich
zadan,

uczestniczenie w sesjach Rady Powiatu i posiedzeniach komisji w uzasadnionych
sytuacjach na zaproszenie Przewodniczacego Rady lub na polecenie Starosty.
realizacja zadan wynikajacych z uchwal Rady 1 Zarzadu Powiatu oraz zarzadzen
Starosty,

wspoéluczestniczenie w opracowywaniu zamierzen wspomagajacych rozw¢j Powiatu,
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7) wspoéldziatanie ze Skarbnikiem i Referatem Budzetu w zakresie opracowywania
projektu budzetu obejmujgcego zakres dziatania komorki organizacyjnej 1 jego
realizacji, a takze w zakresie opracowywania projektu Wieloletniej Prognozy
Finansowej 1 jej zmian:

- opracowanie planow finansowych do projektu budzetu powiatu w zakresie
planowania dochodow i1 wydatkow,
- przygotowanie projektow uméw i porozumien w ww. zakresie,

8) wykonywanie planu wydatkow w granicach kwot okreslonych w budzecie i zgodnie
z planowanym przeznaczeniem oraz biezaca kontrola realizacji zadan finansowanych
ze $rodkow bedacych w dyspozycji komorki organizacyjnej, w tym sprawdzanie
rachunkow, faktur, pism pod wzgledem merytorycznym

9) przestrzegania dyscypliny finansow publicznych w odniesieniu do zadan
realizowanych i1 nadzorowanych,

10) egzekwowanie, kontrola merytoryczna i zatwierdzanie rozliczen dotacji udzielanych
z budzetu Powiatu, zgodnie z zakresem zadan okre$lonych dla poszczegdlnych
Wydziatléw w niniejszym Regulaminie,

11) przygotowywanie odpowiedzi na wnioski i zalecenia pokontrolne przekazane przez
organy kontroli,

12) przyjmowanie obywateli i rozpatrywanie wnoszonych przez nich skarg i wnioskow
oraz petycji, badanie zasadnosci wnoszonych skarg, analizowanie przyczyn ich
powstania oraz podejmowanie dzialan zapewniajacych nalezyte i terminowe ich
zalatwienie,

13) rozpatrywanie interpelacji 1 zapytan radnych,

14) usprawnianie organizacji, metod i form pracy Wydziatéw oraz podejmowanie dziatan
na rzecz usprawnienia pracy Starostwa,

15) wspotpraca z radnymi oraz komisjami Rady w zakresie zadan realizowanych przez
Wydziaty,

16) wspoldziatanie z organami administracji publicznej,

17) wspolpraca z odpowiednimi stuzbami w zakresie zwalczania klgsk zywiotowych,

18) wspoétudziat w pracach zwigzanych z obrong cywilng, zapobieganiem i zwalczaniem
skutkow klesk zywiotowych,

19) wspotdziatanie w zakresie realizacji akcji kurierskiej,

20) przygotowywanie i udostepnianie informacji publiczne;j,
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21) opracowywanie programdw, prognoz, analiz, ocen sporzadzanie sprawozdawczo$ci
w zakresie prowadzonych spraw,

22) wspoéldziatanie w zakresie przygotowywania wnioskow o uzyskanie $rodkow
z funduszy zewngtrznych, w tym migdzy innymi funduszy Unii Europejskiej,

23) zapewnienie ochrony danych osobowych na kazdym etapie ich przetwarzania,

24) wykonywanie obowigzkow w zakresie ochrony informacji niejawne;j,

25) weryfikacja, opracowywanie i1 publikacja danych w Biuletynie Informacji Publicznej
w zakresie realizowanych zadan,

26) archiwizowanie prowadzonej dokumentacji,

27) wykonywanie nadzoru nad jednostkami organizacyjnymi Powiatu w zakresie
ustalonym przez Staroste,

28) udzielanie informacji osobom korzystajacym z ustug Starostwa Powiatowego
w Rzeszowie, w szczegdlnosci informowanie o sprawach zatatwianych w komoérkach
organizacyjnych, o obowigzujacych procedurach zatatwiania spraw, wydawanie
formularzy zwigzanych z zalatwianymi sprawami.

3. Starosta zabezpieczajac realizacj¢ zadan zlozonych wyznacza koordynatora lub zespot

wiodacy.

ROZDZIAL 111

Organizacja wewnetrzna i zakres dzialania komorek organizacyjnych

§ 14
1. W sktad Starostwa Powiatowego wchodzg nastgpujace komorki organizacyjne:
1) Wydziat Organizacji 1 Kadr OR
wraz z Biurem Obstugi Rady 1 Zarzadu Powiatu
2) Wydzial Budzetowo — Finansowy BF
3) Wydziat Rozwoju RI
4) Wydzial Spoteczno-Oswiatowy SO
5) Wydziat Geodezji G
6) Wydziat Gospodarki Nieruchomo$ciami GN
7) Wydziat Budownictwa i1 Architektury AB
8) Wydziat Ochrony Srodowiska 0S
9) Wydziat Komunikacji, Drég i Transportu KT
10) Wydziat Wspolpracy Gospodarczej i Medialnej WGM

11) Wydziat Zamowien Publicznych 1 Pozyskiwania Funduszy ZF
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12) Biuro Radcéw Prawnych

13) Biuro Informatyki

14) Biuro Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Ludno$ci

15) Samodzielne stanowisko ds. Audytu Wewngetrznego

16) Samodzielne stanowisko ds. Kontroli Zarzadcze;j

17) Samodzielne stanowisko ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy
18) Powiatowy Rzecznik Konsumentow

19) Pelnomocnik Zarzadu ds. Zdrowia

20) Inspektor Ochrony Danych

21) Rzecznik Prasowy

Wydzialy
§15

Wydzial Organizacji i Kadr
. W Wydziale tworzy si¢ nastgpujace komorki organizacyjne:
1) Biuro Obstlugi Rady i1 Zarzadu Powiatu,
2) Referat Organizacyjny,
3) Referat Kadrowo-Placowy,
4) Referat Administracyjno-Gospodarczy,
5) Referat Kancelaryjny.

RP
BI
ZK
AW

BHP
RK
PZ
10D
PR

. W Wydziale tworzy si¢ samodzielne stanowisko pracy podlegajace bezposrednio Staroscie,

ktorym jest Pelnomocnik do spraw Ochrony Informacji Niejawnych.

. Do zadan Biura Obstugi Rady i Zarzadu Powiatu nalezy:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z wyborami do Rady Powiatu,

2) wykonywanie czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem sesji Rady Powiatu,

a w szczegOlnosci przygotowywanie materiatow na sesje, w tym projektow uchwat

Rady, przedstawianie ich Zarzadowi Powiatu, wtasciwym komisjom 1 rozsytanie tych

materiatéw radnym,
3) sporzadzanie protokotéw z sesji Rady,
4) przesylanie podjetych uchwal wlasciwym organom nadzoru,

5) prowadzenie ewidencji uchwat Rady,

6) przygotowywanie odpowiedzi na interpelacje 1wnioski radnych iprowadzenie

ewidencji interpelacji i zapytan radnych,

7) obstuga kancelaryjno — biurowa Rady Powiatu 1 komisji Rady,



8)

9)

10)
11)
12)
13)
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organizowanie i obstuga dyzuru Przewodniczacego 1 Wiceprzewodniczacych Rady,
prowadzenie rejestru skarg i wnioskow obywateli oraz podejmowania dziatan dla ich
rozpatrzenia,

organizowanie posiedzen Zarzadu Powiatu oraz zapewnienie obstugi techniczno —
biurowej Zarzadu,

przygotowywanie projektow uchwal Zarzadu Powiatu,

prowadzenie ewidencji uchwatl Zarzadu Powiatu,

przekazywanie uchwal, decyzji i ustalen Zarzadu Powiatu do realizacji,

publikacja aktow prawa miejscowego.

. Do zadan Referatu Organizacyjnego nalezy:

1)
2)

3)
4)

S)

6)

7)

8)

9)
10)

11)
12)

inicjowanie 1 wdrazanie usprawnien w organizacji pracy Starostwa,

zapewnienie nalezytej organizacji przyjmowania i zatatwiania skarg i wnioskow,
w tym: prowadzenie zbiorczej ewidencji oraz kontrolowanie trybu i terminowego
rozpatrywania ich w poszczegdlnych Wydziatach, sporzadzanie zbiorczych
sprawozdan i informacji w sprawach skarg i wnioskéw,

opracowywanie i1 biezgca aktualizacja wewnetrznych aktow normatywnych,
organizacja przyjmowania i1 rozpatrywania petycji kierowanych do Starosty, Zarzadu
i Rady Powiatu,

przygotowywanie projektow pelnomocnictw i upowaznien do zalatwiania spraw
w imieniu Starosty, w tym do wydawania decyzji administracyjnych oraz prowadzenie
rejestru tych upowaznien,

prowadzenie rejestru zarzadzen Starosty,

organizowanie zadah zwigzanych z nadawaniem przez Rade¢ 1 Zarzad Powiatu aktow
regulujacych organizacje i funkcjonowanie jednostek organizacyjnych Powiatu,
przygotowywanie projektow porozumien zawieranych z organami administracji
rzagdowej, samorzadowej 1innymi jednostkami organizacyjnymi oraz prowadzenie
rejestru tych porozumien,

nadzorowanie przestrzegania przepisow instrukcji kancelaryjne;,

wykonywanie kontroli wewngetrznych i nadzér nad wdrazaniem wnioskow 1 zalecen
pokontrolnych oraz prowadzenie rejestru i dokumentacji z przeprowadzonych kontroli
zewnetrznych w Starostwie, nadzorowanie terminowego udzielania odpowiedzi na
wystagpienia pokontrolne i czuwanie nad realizacjg zalecef pokontrolnych,
prowadzenie obstugi w zakresie sktadania o§wiadczen majatkowych,

prowadzenie obstugi Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
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13) organizowanie nieodptatnej pomocy prawnej i poradnictwa obywatelskiego na
obszarze powiatu rzeszowskiego,

14) opracowywanie rocznych raportow o stanie powiatu — wspdlnie z innymi komoérkami
Starostwa 1 jednostkami organizacyjnymi powiatu,

15) koordynowanie udzielania informacji publicznej i1 przekazywania sprawozdan
z zakresu pomocy publicznej,

16) koordynowanie spraw zwigzanych 2z uzgadnianiem i opiniowaniem zamierzen
inwestycyjnych oraz studiow i plandw zagospodarowania przestrzennego,

17) umieszczanie na zabytku nieruchomym wpisanym do rejestru zabytkow znaku
informujacego, ze zabytek ten podlega ochronie,

18) ustanawianie spotecznego opiekuna zabytkow, cofniecie ustanowienia spotecznego
opiekuna zabytkow oraz prowadzenie listy spotecznych opiekunow zabytkow,

19) przygotowywanie powiatowego programu opieki nad zabytkami,

20) przygotowanie i przeprowadzenie kwalifikacji wojskowe;.

. Do zadan Referatu Kadrowo — Ptacowego nalezy:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z zatrudnianiem i zwalnianiem pracownikow,

2) prowadzenie spraw osobowych pracownikéw Starostwa i kierownikoéw jednostek
organizacyjnych Powiatu,

3) organizowanie konkursow na stanowiska kierownikow jednostek organizacyjnych
Powiatu we wspotpracy z merytorycznymi Wydziatami,

4) organizowanie prac zwigzanych z dokonywaniem okresowych przegladow kadrowych
1 ocen kwalifikacyjnych pracownikow,

5) prowadzenie spraw zwigzanych ze stluzba przygotowawczg, szkoleniem, ksztatceniem
1 doskonaleniem zawodowym pracownikow,

6) prowadzenie i zalatwianie spraw rentowych iemerytalnych pracownikéw oraz
zwigzanych z przyznawaniem medali za dtugoletnig stuzbe,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem wynagrodzenia oraz przyznawaniem
dodatkoéw do wynagrodzenia i nagrdd,

8) kontrola dyscypliny pracy w Starostwie,

9) organizowanie prac subsydiowanych prowadzonych w Starostwie,

10) prowadzenie spraw dotyczacych stazy, praktyk studenckich 1 uczniowskich,

11) opracowywanie i biezaca aktualizacja regulamindéw dotyczacych spraw kadrowych,

12) wspotpraca ze zwigzkami zawodowymi dziatajacymi w Starostwie,
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13) prowadzenie spraw placowych dla pracownikow Starostwa Powiatowego
w Rzeszowie i Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Rzeszowie oraz osob, ktore
z ww. jednostkami majg zawarte umowy zlecenia i umowy o dzieto,

14) wspotpraca z ZUS, Urzedami Skarbowymi, GUS, organami zatrudnienia
1 innymi instytucjami, a w szczegolnosci sporzadzanie deklaracji, raportow,
sprawozdan i1 innych wymaganych przepisami prawa dokumentéw z zakresu spraw
kadrowo-ptacowych,

15) prowadzenie spraw zwigzanych z Pracowniczymi Programami Kapitatowymi.

. Do zadan Referatu Administracyjno-Gospodarczego nalezy:

1) administrowanie lokalami Starostwa,

2) organizowanie zabezpieczenia mienia i budynkow,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem mienia powiatu,

4) zapewnienie czysto$ci w pomieszczeniach budynkow Starostwa,

5) organizacja zaopatrzenia materialowo — technicznego,

6) prenumerata czasopism dla potrzeb Starostwa,

7) gospodarka pieczgciami i tablicami urzedowymi,

8) gospodarowanie $rodkami trwalymi 1wyposazeniem Starostwa, prowadzenie
ewidencji inwentarza i jego likwidacja,

9) przygotowywanie projektow umow w zakresie spraw administracyjno-gospodarczych,

10) prowadzenie napraw i obsluga techniczna Starostwa,

11) obsluga transportowa Starostwa,

12) prowadzenie spraw zwigzanych z BHP 1 ochrong przeciwpozarowa,

13) gospodarowanie mieniem Powiatu z wylaczeniem gospodarki nieruchomos$ciami.

. Do zadan Referatu Kancelaryjnego nalezy:

1) prowadzenie sekretariatu Starosty,

2) prowadzenie kancelarii og6lnej

3) (skreslony),

4) prowadzenie archiwum zaktadowego,

5) prowadzenie biblioteki zaktadowe;,

6) koordynowanie dziatalnosci strony Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa.

. Do zadan Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych nalezy:

1) opracowanie 1prowadzenie wykazu dokumentéw niejawnych, atakze wykazu
stanowisk 1prac zleconych oraz o0so6b dopuszczonych do pracy na stanowisku,

z ktorym wigze si¢ dostgp do informacji niejawnych,



2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

10)

11)
12)
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opracowanie planu ochrony informacji niejawnych,
opracowanie planu postgpowania z materialami zawierajacymi informacje niejawne,
prowadzenie postgpowan sprawdzajacych i wydawanie poswiadczen bezpieczenstwa
osobowego,
przeprowadzanie szkolen pracownikow z zakresu ochrony informacji niejawnych,
kontrola ochrony informacji niejawnych,
opracowanie sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli
,poufne”,
opracowanie instrukcji dotyczacej sposobu 1 trybu przetwarzania informacji
niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone”,
opracowanie  dokumentacji  okre$lajacej poziom  zagrozen  dotyczacych
nieuprawnionego dostepu do informacji niejawnych lub ich utraty,
opracowanie szczegotowego planu postepowania z materialami niejawnymi w razie
wprowadzenia stanu nadzwyczajnego,
wspotpraca ze stuzbami ochrony panstwa w zakresie realizacji swych zadan,
prowadzenie kancelarii tajne;j.

§ 16

Wydzial Budzetowo — Finansowy

1. Wydziatem Budzetowo-Finansowym kieruje Skarbnik.

2. W Wydziale Budzetowo-Finansowym tworzy si¢:

1) Referat Budzetu,

2) Referat Finansow.

3. Referatem Finansow kieruje Gtowny Ksiggowy, odpowiadajacy bezposrednio za

prawidlowg gospodarke¢ finansowa Starostwa.

4. Do zadan Referatu Budzetu nalezy:

1)

2)

3)

4)

opracowanie projektu uchwaly budzetowej 1 projektu wieloletniej prognozy
finansowe] oraz opracowywanie projektow uchwat Rady 1 Zarzadu Powiatu
dotyczacych zmian budzetu powiatu 1 wieloletniej prognozy finansowej,
opracowywanie planéw finansowych zadan z zakresu administracji rzadowej
wykonywanych przez powiat,

informowanie jednostek organizacyjnych o kwotach dochodéw 1 wydatkow budzetu
powiatu wynikajacych z uchwaty budzetowej a takze jej zmian,

weryfikowanie projektow plandéw finansowych jednostek budzetowych pod wzgledem

ich zgodnosci z uchwatg budzetowa,



17

5) przekazywanie $rodkow pienieznych jednostkom organizacyjnym na realizacje ich
wydatkow, zgodnie z ustalonym planem finansowym,

6) kontrola przedktadanych przez jednostki organizacyjne sprawozdan budzetowych
1 finansowych,

7) sporzadzanie zbiorczych sprawozdan budzetowych i finansowych powiatu,

8) sporzadzanie sprawozdania z wykonania budzetu powiatu,

9) sporzadzanie informacji o wykonaniu budzetu powiatu i wieloletniej prognozy
finansowej,

10) wspotpraca z bankami w zwigzku z zaciggnietymi kredytami, pozyczkami oraz
udzielonymi por¢czeniami, w tym obsluga zadluzenia powiatu poprzez przekazywanie
pism do zaptaty odsetek i rat z tytulu zadhuzenia, przekazywanie kredytodawcom
1 pozyczkodawcom zadanych informacji i sprawozdan w celu badania kondycji
finansowej Powiatu.

5. Do zadan Referatu Finanséw nalezg zadania:
1) Gtownego Ksiegowego, tj.:

a) prowadzenie rachunkowos$ci Starostwa jako jednostki budzetowe;,

b) wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi zgromadzonymi na rachunkach
bankowych zgodnie z planem wydatkéw Starostwa Powiatowego,

c¢) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnos$ci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym Starostwa

d) dokonywanie wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych
operacji gospodarczych i1 finansowych Starostwa,

e) nadzor nad prawidlowym 1 terminowym obiegiem dokumentow ksiegowych,

f) zapewnienie zgodnosci danych wykazanych w sprawozdaniach budzetowych i
finansowych z ewidencja ksiggowa,

g) kontrolowanie dokumentacji dotyczacej obrotu rzeczowymi sktadnikami majatku,

h) nadzor 1 kontrola jednostkowych sprawozdan budzetowych i finansowych Starostwa,

1) dokonywanie wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego,

J) sporzadzanie sprawozdania finansowego Starostwa jako jednostki budzetowej,

k) opracowywanie projektu planu finansowego Starostwa w oparciu o projekty
rzeczowo-finansowe poszczegdlnych Wydziatow, Biur i1 stanowisk merytorycznych,

1) analiza realizacji budzetu Starostwa, wnioskowanie niezbednych zmian w budzecie,
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m)opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych wydawanych przez Staroste,

dotyczacych prowadzenia rachunkowos$ci Starostwa, w tym zwigzanych

z wykonywaniem zadan z udziatem $rodkéw pomocowych.

2) z zakresu prowadzenia rachunkowosci i1 obstugi finansowej, tj.:

a) prowadzenie rachunkowos$ci i1 obstugi finansowej Starostwa Powiatowego jako

jednostki budzetowej, organu (Powiatu Rzeszowskiego), dochodoéw skarbu Panstwa

1 funduszy specjalnych, a w szczegdlnosci:

sprawdzanie pod wzgledem formalno-rachunkowym dowodéw dotyczacych
wydatkéw budzetowych, przygotowanie ich do zatwierdzenia i przedktadanie do
akceptacji osobom zatwierdzajacym,

terminowa realizacja platnosci,

dekretowanie i ksiegowanie dokumentow,

prowadzenie wyodrebnionej ewidencji finansowo-ksiegowej programow
wspotfinansowanych ze §rodkow unijnych oraz wydatkéw inwestycyjnych,
ksiggowanie dokumentow dotyczacych zakladowego funduszu $§wiadczen
socjalnych,

ksiggowanie dokumentéw dotyczacych sum depozytowych,

biezaca analiza sald kont rozrachunkowych,

sporzadzanie przypisow naleznosci z tytulu dochodéw 1 odsetek od
nieterminowych ptatnosci,

wystawianie faktur VAT,

sporzadzanie polecen przelewu zatwierdzonych do wyptaty dowodow ksiggowych,

prowadzenie ksiggowej ewidencji srodkow trwalych i naliczanie ich umorzenia.

b) prowadzenie rachunkowos$ci budzetu Powiatu jako organu, a w szczegdlnosci:

ksiggowanie wplywu dochodow powiatu na podstawie wyciagdw bankowych,
ksiggowanie miesi¢gcznych zestawien zrealizowanych przez jednostki budzetowe
powiatu dochodow 1 wydatkow,

ksiggowanie zrealizowanych dochodow, w szczegodlnosci z tytutu subwenci,
dotacji, udzialéw w podatku od osob fizycznych i prawnych,

terminowe przekazywanie zrealizowanych dochoddéw skarbu panstwa do

Podkarpackiego Urzedu Wojewddzkiego.

c) prowadzenie obstugi kasowej Starostwa Powiatowego w Rzeszowie,

d) prowadzenie rozliczen z Urzgedem Skarbowym 1 jednostkami organizacyjnymi

powiatu z tytutu podatku od towaréw i ustug,



1.

19

e) prowadzenie pozabilansowej ewidencji ksiggowej zasobu nieruchomosci skarbu
panstwa,
f) prowadzenie windykacji nalezno$ci powiatu i skarbu panstwa,
g) sporzadzanie sprawozdan budzetowych i1 finansowych Starostwa Powiatowego
(jednostki 1 organu),
h) przeprowadzenie inwentaryzacji metoda potwierdzenia sald i weryfikacji sald,
1) zaewidencjonowanie réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach i ich rozliczenie.
§17
Wydzial Rozwoju

Do zadan Wydziatu nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

zlecanie opracowania dokumentacji dotyczacej inwestycji realizowanych przez

Starostwo Powiatowe w Rzeszowie z wylaczeniem inwestycji drogowych,

przygotowywanie propozycji wnioskow o S$rodki pomocowe krajowe dla

prowadzonych inwestycji,

opracowanie wnioskow o $rodki pomocowe krajowe, prowadzenie ich biezacych

1 koncowych rozliczen,

kompleksowe przygotowywanie proceséw inwestycyjnych, w tym uzyskiwanie

decyzji o warunkach zabudowy, koordynowanie wykonania dokumentacji

projektowo-kosztorysowej, uzyskiwanie dodatkowych opinii, uzgodnien i decyzji,

uzyskiwanie decyzji pozwolenia na budowe¢ oraz kompletowanie dokumentéw do

wnioskdw 0 wszczgcie postgpowania o zamowienie publiczne w zakresie dziatan

inwestycyjnych realizowanych przez Starostwo Powiatowe w Rzeszowie,

zawieranie umow na zamowienia, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych

roéwnowartosci kwoty, o ktorej mowa w art. 4 pkt 8) ustawy Prawo zamowien

publicznych

nadzorowanie 1 koordynowanie realizowanych zadan inwestycyjnych i remontowych

poprzez m.in.:

- organizowanie nadzoru inwestorskiego,

- koordynowanie na biezgco przebiegu procesu inwestycyjnego,

- organizowanie 1 uczestnictwo w czeSciowych lub koncowych odbiorach
technicznych prowadzonych inwestycji,

- rozliczanie rzeczowe i finansowe prowadzonych inwestycji,

przekazywanie do uzytkowania wykonanych obiektéw inwestycyjnych na rzecz

wlasciwego podmiotu,



20

8) opracowywanie wnioskow o wydanie decyzji bedacych zalgcznikami do wnioskow

o $rodki inwestycyjne,

9) opracowywanie sprawozdan rzeczowo-finansowych 1 rocznych sprawozdan

z realizacji zadan inwestycyjnych, w tym inwestycji finansowanych z funduszy
zewngtrznych.
§18
Wydzial Spoleczno-Oswiatowy

1. Do zadan Wydzialu nalezg zadania z zakresu:

1)
2)
3)
4)
5)

oswiaty,

nadzoru nad stowarzyszeniami i fundacjami,
spraw obywatelskich,

kultury 1 kultury fizycznej,

wspoOlpracy z organizacjami pozarzagdowymi.

2. Zadania z zakresu oswiaty:

1)
2)

3)
4)

S)
6)
7)

8)

9)

zakladanie szkot i placowek oswiatowych, ktérych prowadzenie nalezy do zadan
powiatu, przeksztatcanie ich, taczenie w zespoly, nadawanie imienia oraz likwidacja,
ustalanie planu sieci publicznych szko6t ponadpodstawowych 1 specjalnych,
zatwierdzanie i kontrola arkuszy organizacji szkot 1 placowek o§wiatowych,
sprawowanie nadzoru nad szkotami i placowkami o$wiatowymi w zakresie spraw
finansowych,  organizacyjnych, administracyjno-prawnych i1  procedurami
przekazywania danych statystycznych,

prowadzenie sprawozdawczo$ci o§wiatowe],

kontrola naliczen subwencji oswiatowej, dokonywanej przez Ministerstwo Edukacji
Narodowej,

wnioskowanie i rozliczanie dotacji na zadania os§wiatowe,

wspolpraca z Podkarpackim Kuratorem Os$wiaty, Ministrem Edukacji Narodowe;j
1 innymi instytucjami oraz jednostkami samorzadu terytorialnego, w zakresie realizacji
zadan o$wiatowych,

zapewnienie odpowiedniej formy ksztalcenia specjalnego dzieciom i mtodziezy,
zgodnie z orzeczeniami o potrzebie ksztalcenia specjalnego dla dzieci i mtodziezy,
orzeczeniami o potrzebie zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych dla dzieci 1 mtodziezy
uposledzonych umystowo w stopniu glebokim oraz orzeczeniami o potrzebie
indywidualnego nauczania, wydanymi przez publiczne poradnie psychologiczno-

pedagogiczne, w tym poradnie specjalistyczne,



21

10) monitorowanie przebiegu oraz wynikow egzaminow w szkotach, prowadzonych przez
Powiat Rzeszowski,

11) monitorowanie przebiegu rekrutacji i wspolpraca ze szkotami i innymi instytucjami
w zakresie naboru uczniow do szkét prowadzonych przez Powiat Rzeszowski oraz
analiza skutkow dziatan szkét w tym zakresie,

12) realizacja programu stypendialnego dla uczniéw szkol prowadzonych przez Powiat
Rzeszowski,

13)pomoc w realizacji przez szkoly i placowki oswiatowe projektow dotyczacych
wspotpracy migdzynarodowej,

14) prowadzenie spraw zwigzanych z wynagradzaniem i nagradzaniem kadry kierowniczej
oraz nagradzaniem nauczycieli zatrudnionych w szkotach i placowkach o§wiatowych,

15) wystepowanie do wiasciwych organdw z wnioskami o nadanie odznaczen i medali dla
dyrektorow szkoét 1 placowek oswiatowych,

16) wspoldziatanie z organem sprawujagcym nadzoér pedagogiczny przy dokonywaniu
oceny pracy dyrektoréw szkot i placowek, w tym sporzadzanie oceny pracy w czgsci
nalezacej do kompetencji organu prowadzacego,

17) wspotdziatanie z Wydziatem Organizacji i Kadr w zakresie przeprowadzania
procedury dotyczacej wyboru kandydata na stanowisko dyrektora i powierzenia
stanowiska dyrektora szkoly i placowki oswiatowej,

18) przeprowadzanie procedury awansu zawodowego nauczycieli,

19) rozpatrywanie odwotan od decyzji dyrektora szkoty w sprawach nadania stopnia
awansu zawodowego,

20)ustalanie regulaminu okreslajacego wysoko$¢ 1 zasady przyznawania nauczycielom
okreslonych ustawa dodatkéw do wynagrodzenia,

21) okreslenie zasad rozliczania tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zajeé
nauczycieli, dla ktérych ustalony plan zaje¢ jest r6zny w poszczegdlnych okresach
roku szkolnego, zasad udzielania 1 rozmiaru obnizek dla nauczycieli, ktorym
powierzono stanowiska kierownicze oraz okreslenie tygodniowego obowigzkowego
wymiaru godzin zajg¢ nauczycieli szkot nie wymienionych w art. 43 ust. 3 ustawy
Karta Nauczyciela, zatrudnionych w szkotach i placéwkach prowadzonych przez
Powiat Rzeszowski,

22)wykonywanie zadan w zakresie doskonalenia 1 doksztalcania zawodowego

nauczycieli,
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23) wykonywanie zadan w zakresie pomocy zdrowotnej dla nauczycieli oraz nauczycieli

emerytow i rencistow ze szkot 1 placowek oswiatowych prowadzonych przez Powiat

Rzeszowski,

24) prowadzenie ewidencji szkot 1 placowek niepublicznych,

25) prowadzenie spraw zwigzanych z dotowaniem szko6t 1 placowek niepublicznych,

26) ustalanie trybu udzielania i rozliczania dotacji dla szko6t i placowek niepublicznych,

3. Zadania z zakresu nadzoru nad stowarzyszeniami i fundacjami:

1)

2)

3)
4)

5)
6)
7)

8)

9)

sprawowanie nadzoru nad dziatalnos$cig stowarzyszen ze wzgledu na siedzibg
stowarzyszenia, z wyltgczeniem nadzoru nad dziatalno$cig stowarzyszen jednostek
samorzadu terytorialnego,

sprawowanie nadzoru nad uczniowskimi klubami sportowymi i klubami sportowymi,
dzialajacymi w formie stowarzyszenia, ktorych statuty nie przewiduja prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej,

sprawowanie nadzoru nad dzialalno$cia fundacji ze wzglgdu na siedzibe fundacji,
wykonywanie zadan okreslonych w przepisach dotyczacych przeciwdziataniu praniu
pieniedzy i finansowaniu terroryzmu wobec stowarzyszen i fundacji bedacych
instytucjami obowigzanymi,

prowadzenie ewidencji stowarzyszen zwyktych,

prowadzenie ewidencji uczniowskich klubow sportowych,

prowadzenie ewidencji klubow sportowych, dziatajacych w formie stowarzyszenia,
ktorych statuty nie przewiduja prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;,

wystepowanie do witadz stowarzyszen, klubow, fundacji w zakresie zgodnosci ich
dzialania z przepisami prawa 1 postanowieniami statutu,

wspoétdzialanie z sagdem, w zakresie prowadzonego nadzoru nad stowarzyszeniami
1 klubami sportowymi, w tym wystgpowanie, w przypadkach okreslonych w ustawie,
z wnioskiem o upomnienie, uchylenie niezgodnej z prawem lub statutem uchwaty,

rozwigzanie stowarzyszenia, klubu sportowego,

10) wspoéltdzialanie z sadem, w zakresie prowadzonego nadzoru nad fundacjami, w tym

wystepowanie, w przypadkach okreslonych w przepisach, z wnioskiem o stwierdzenie
zgodnos$ci dziatania fundacji z przepisami prawa, statutem oraz celem, w jakim
fundacja zostala ustanowiona, o uchylenie uchwaly zarzadu fundacji, w tym
o wstrzymanie wykonania uchwaty do czasu rozstrzygniecia sprawy, o zawieszenie

zarzadu fundacji i wyznaczenie zarzadcy przymusowego, o likwidacje fundacji.

4. Zadania z zakresu spraw obywatelskich:



1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)
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wydawanie zezwolen na sprowadzanie zwlok 1 szczatkow z obcego panstwa
w porozumieniu z wlasciwym inspektorem sanitarnym,

organizowanie przewozu, na wniosek wlasciwego organu, zwlok oséb zmartych lub
zabitych w miejscach publicznych, do zaktadu medycyny sadowej, a w razie jego
braku na obszarze Powiatu-do najblizszego szpitala majacego prosektorium, celem
ustalenia przyczyny zgonu,

powolywanie, w braku lekarza, osoby do stwierdzenia zgonu i jego przyczyny oraz
wystawienia karty zgonu osobom zmartym na terenie powiatu,

wydawanie decyzji o wydaniu szkole wyzszej zwlok osob nie pochowanych przez
uprawnione osoby lub instytucje,

przyznawanie, w drodze decyzji administracyjnej, pomocy na czesciowe pokrycie,
poniesionych przez repatrianta kosztow zwigzanych z remontem lub adaptacja lokalu
mieszkalnego w miejscu osiedlenia na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;,
wyplacanie kwot stanowigcych réwnowarto$¢ pomocy przyznanej repatriantowi przez
ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych,

wyplacanie §wiadczen pieni¢znych posiadaczom Karty Polaka,

realizowanie zadan wynikajacych z ustawy o kombatantach oraz niektérych osobach
bedacych ofiarami represji wojennych i okresu powojennego - we wspolpracy
z komodrkami organizacyjnymi Starostwa i jednostkami organizacyjnymi Powiatu,
odbieranie zawiadomien o znalezieniu rzeczy zagubionych, przechowywanie rzeczy

znalezionych oraz poszukiwanie 0s6b uprawnionych do ich odbioru.

5. Zadania z zakresu kultury 1 kultury fizyczne;:

1)
2)
3)

4)

5)

6)
7)

prowadzenie rejestru powiatowych instytucji kultury,

wykonywanie zadan organu zatozycielskiego dla powiatowych instytucji kultury,
wspotdziatanie z instytucjami kultury oraz innymi jednostkami prowadzacymi
dzialalnos¢ kulturalng w zakresie organizacji wydarzen kulturalnych,

prowadzenie powiatowego kalendarza imprez kulturalnych,

sprawowanie mecenatu nad dziatalnoscig kulturalna, polegajacego na wspieraniu
1 promocji tworczosci, edukacji 1 oswiaty kulturalnej, dziatan i inicjatyw kulturalnych
oraz na ochronie dziedzictwa kultury,

prowadzenie powiatowej biblioteki publiczne;,

opracowywanie powiatowego kalendarza imprez sportowych,
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8) wspoltpraca ze szkotami ponadpodstawowymi i1 specjalnymi oraz innymi jednostkami
prowadzacymi dziatalno$¢ sportowa w zakresie organizowania i wspierania sportu
szkolnego,

9) wspotpraca ze szkotami ponadpodstawowymi i1 specjalnymi w zakresie organizowania
rekreacji ruchowej dzieci i mtodziezy.

6. Zadania z zakresu wspolpracy z organizacjami pozarzagdowymi:

1) opracowywanie projektu programu wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi na
zasadach okreslonych w ustawie o pozytku publicznym 1 wolontariacie, we
wspotdziataniu z wydziatami Starostwa oraz jednostkami organizacyjnymi powiatu,

2) wspdlpraca z organizacjami pozarzagdowymi polegajaca na wzajemnej informacji
1 konsultacji projektéw aktéw normatywnych,

3) przygotowanie i przeprowadzenie otwartego konkursu ofert na powierzenie i wsparcie
realizacji zadan publicznych przez organizacje pozarzadowe,

4) kontrola i ocena realizacji zadan publicznych zleconych organizacjom pozarzadowym,
we wspoldziataniu z wydzialami Starostwa oraz jednostkami organizacyjnymi
powiatu,

5) przygotowywanie informacji i sprawozdan dotyczacych wspotpracy z organizacjami
pozarzadowymi 1 innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku
publicznego.

§19
Wydzial Geodezji
1. Wydziatem Geodezji kieruje Dyrektor Wydziatu - Geodeta Powiatowy.
2. W Wydziale tworzy si¢ nast¢pujace Oddziaty:

1) Oddziat Ochrony Gruntéw Rolnych,

2) Oddziat Ewidencji Gruntow i Budynkow,

3) Oddziat Dokumentacji i Kartografii, w ramach ktérego dziataja:

- Referat Zasobu Geodezyjnego,
- Referat Mapy Ewidencyjnej,
- Referat Mapy Zasadniczej.
3. W Wydziale tworzy si¢ ponadto nastepujace Referaty:

1) Zamiejscowy Referat Geodezji w Sokotowie Mip.,

2) Referat Obstugi Klienta,

3) Referat Baz Danych Geodezyjnych.

4. Do zadan Oddziatu Ochrony Gruntéw Rolnych nalezy:
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a) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie zezwolenia na wytaczenie

z produkcji uzytkdw rolnych wytworzonych z gleb pochodzenia mineralnego
1 organicznego,

b) okreslanie wysokos$ci naleznos$ci i optat rocznych dla oséb, ktore uzyskaty zezwolenie
na wylaczenie z produkcji rolnicze;,

c) nakladanie obowigzku zdjecia i wykorzystania na cele poprawy wartos$ci uzytkowe;j
gruntdw prochniczej warstwy gleby oraz torfowisk,

d) wydawanie decyzji nakazujacych wlascicielowi =zalesienie, zadrzewienie lub
zakrzewienie gruntow, zatozenie na nich trwalych uzytkow zielonych,

e) prowadzenie sprawozdawczo$ci w zakresie:

- obszaru gruntéw wytaczonych,

- ustalonych nalezno$ci, optat rocznych i innych wymienionych w ustawie dochodow
budzetu wojewodztwa,

- wielko$ci obszaréw i potozenia gruntdow zdewastowanych i zdegradowanych
podlegajacych rekultywacji i zagospodarowaniu,

- wynikow rekultywacji 1 zagospodarowania gruntow,

- istniejgcych zasobow i eksploatacji z10z torfow,

f) opiniowanie zmian w miejscowych planach ogoélnego zagospodarowania
przestrzennego gmin w zakresie przeznaczenia gruntow rolnych na cele nierolnicze
oraz kierunkéw zagospodarowania przestrzennego,

g) wydawanie decyzji klasyfikacyjnych o zmianie uzytku lesnego na rolny,

h) prowadzenie postepowania o zmiang gleboznawczej klasyfikacji gruntow,

1) prowadzenie rejestru map gleb pochodzenia organicznego,

J) uzgadnianie decyzji o warunkach zabudowy w zakresie ochrony gruntow rolnych,

k) ustalanie, ktére nieruchomos$ci stanowig wspdlnote gruntowa badz mienie gminne,
ustalanie wykazu os6b uprawnionych do udziatu we wspolnocie gruntowej, wykazu
obszarow gospodarstw rolnych przez nich posiadanych 1 wielko$ci przystugujacych im
udzialow we wspolnocie,

1) prowadzenie postgpowan scaleniowych i wymiennych na podstawie ustawy o scalaniu
1 wymianie gruntow,

m) regulowanie stanu prawnego nieruchomosci wydzielonych po przeprowadzonych
postgpowaniach scaleniowych 1 wymiennych.

5. Do zadan Oddziatu Ewidencji Gruntéw i Budynkow naleza czynnosci w zakresie:
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1) prowadzenia i udostgpniania dla obszaru powiatu ewidencji gruntow i1 budynkow,
w tym baz danych w systemie teleinformatycznym, zwigzanych z:

a) aktualizacja informacji zawartych w opisowej bazie danych ewidencji gruntow
1 budynkéw w oparciu o dostepne dla organu dokumenty i materiaty zrodtowe,

b) udostgpnianiem kopii dokumentéw uzasadniajacych wpisy do bazy danych operatu
ewidencyjnego,

¢) udostepnianiem do wgladu zbiorow dokumentow m.in. aktow notarialnych oraz
orzeczen sadowych i decyzji administracyjnych, podmiotom ktore posiadaja
uprawnienia do wgladu do takich zbiorow na podstawie odrgbnych przepisow,

d) zawiadamianiem o dokonanych zmianach w danych ewidencyjnych,

e) prowadzeniem postepowan administracyjnych,

f) wydawaniem za§wiadczen,

g) prowadzeniem postepowan wyjasniajacych,

h) przeprowadzaniem modernizacji ewidencji gruntdow i budynkéw na obszarze
poszczegblnych obrebow ewidencyjnych,

1) realizacja zapisOw rozporzadzenia w sprawie wykazywania w ewidencji gruntow
1 budynkéw danych odnoszacych si¢ do gruntéw, budynkow i lokali, znajdujacych
si¢ na terenach zamknigtych,

j) archiwizacja danych, ktére utracity swoja aktualno$¢,

2) prowadzenia i udostgpniania bazy danych rejestru cen i1 warto$ci nieruchomosci,
w tym obstuga portalu internetowego w zakresie obslugi rzeczoznawcoOw
majatkowych,

3) ustalania wysokos$ci optat w zwigzku z realizacjg zadan Oddziatu,

4) ochrony danych przed ich wutrata, zniszczeniem, niepozadang modyfikacja,
nieuprawnionym do nich dostgpem i ujawnieniem.

6. Do zadan Oddziatu Dokumentacji 1 Kartografii nalezy prowadzenie powiatowego zasobu
geodezyjnego 1 kartograficznego (PZGiK), a w szczegdlnosci:

1) w zakresie zadan Referatu Zasobu Geodezyjnego:

a) ewidencjonowanie, przetwarzanie i przechowywanie dokumentow przyjetych do
powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

b) przyjmowanie i ewidencjonowanie zgloszen prac geodezyjnych 1 kartograficznych
z wykorzystaniem portalu internetowego,

c) ewidencjonowanie i obstuga wnioskéw o udostepnienie materiatdow PZGiK,
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d) udzielanie informacji o posiadanych dokumentach, ustalanie i naliczanie optat za
udostepnione materiaty,

e) wspodlpraca z innymi organami stuzby geodezyjnej i kartograficzne;j,

f) ocena przydatnosci uzytkowej materiatow PZGiK 1 wylaczanie z panstwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego materialow, ktore utracity przydatnosé
uzytkowg oraz przekazywanie do Archiwum Panstwowego materialow
wyltaczonych z zasobu,

g) opatrzenie klauzulg urzedowag dokumentéw i materiatow opracowanych w wyniku
zgtoszonych prac geodezyjnych,

h) wprowadzanie do czesci graficznej bazy danych Ewidencji Gruntéw i Budynkow
EGiB informacji otrzymywanych z Ewidencji Miejscowosci, Ulic i Adresow
EMUIA,

1) zaktadanie i1 aktualizacja szczegotowych osndéw geodezyjnych,

j) ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,

2) w zakresie zadan Referatu Mapy Ewidencyjne;j:

3)

a) weryfikacja przekazywanych zbioréw danych i materiatlow stanowiacych wyniki
prac geodezyjnych lub prac kartograficznych w zakresie zgodnosci z przepisami
prawa obowigzujacymi w geodezji i kartografii,

b) prowadzenie i aktualizowanie bazy danych ewidencji gruntéw i budynkow (EGiB)
w zakresie danych geometrycznych,

w zakresie zadan Referatu Mapy Zasadnicze;j:

a) weryfikacja przekazywanych zbioréw danych 1 materiatow stanowigcych wyniki
prac geodezyjnych lub prac kartograficznych w zakresie zgodnosci z przepisami
prawa obowigzujacymi w geodezji i kartografii,

b) koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu:

— organizacja 1 prowadzenie narad koordynacyjnych (réwniez za pomoca
srodkow komunikacji elektronicznej),

— prowadzenie rejestru wnioskoOw o koordynacje,

— tworzenie protokotéw narad koordynacyjnych,

— wydawanie odpiséw protokotow narad koordynacyjnych,

— zamieszczanie adnotacji zawierajacych informacje, ze dokumentacja byta
przedmiotem narady koordynacyjnej na dokumentacji projektowej bedacej

przedmiotem narady koordynacyjnej,
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— wylaczanie z geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu danych o sieciach
uzbrojenia terenu w przypadkach przewidzianych przez ustawe,

— przyjmowanie zbiorow danych dotyczacych sieci oraz zwigzanej z tymi
zbiorami danych dokumentacji geodezyjnej w przypadkach przewidzianych
przez ustawe,

c) prowadzenie powiatowej bazy danych geodezyjnej sieci uzbrojenia terenu
(GESUT),

d) tworzenie, prowadzenie i udostepnianie baz danych obiektéw topograficznych
(BDOT500) o szczegdlowosci zapewniajacej tworzenie standardowych opracowan
kartograficznych w skalach 1:500 - 1:5000 dla terenéw miast oraz zwartych
zabudowanych i przeznaczonych pod zabudowe obszaréw wiejskich.

7. Do zadan Zamiejscowego Referatu Geodezji w Sokotowie Mip. nalezy:

1) realizacja zadan Oddziatu Ewidencji Gruntéw i Budynkow opisanych w § 24 ust. 5
niniejszego regulaminu w odniesieniu do nieruchomosci polozonych na terenie
gmin: Sokotow Mlp. i Kamien,

2) realizacja zadan Referatu Obstugi Klienta opisanych w § 24 ust. 8 niniejszego
regulaminu  w celu zapewnienia wlasciwego funkcjonowania Referatu
Zamiejscowego.

8. Do zadan Referatu Obstugi Klienta nalezy:
1) zapewnienie organizacyjno-biurowej i technicznej obstugi realizacji zadan Wydziatu
Geodezji — we wspotpracy z Wydziatem Organizacji 1 Kadr,

2) wspolpraca z Wydziatem Organizacji 1 Kadr w zakresie administrowania

nieruchomoscia, w ktorej zlokalizowany jest wydziat,

3) prowadzenie kancelarii wydzialu — przyjmowanie i wysylanie przesytek oraz

prowadzenie ich rejestru,

4) wspolpraca z koordynatorem czynnosci kancelaryjnych w zakresie przestrzegania

zasad wykonywania czynnosci kancelaryjnych,

5) archiwizacja 1 wspotdzialanie z Wydziatem Organizacji i Kadr w zakresie zdawania

akt,

6) zapewnienie kompleksowej obstugi klientom bezposrednio zglaszajacym si¢ do

Wydziatu Geodezji,
7) udostepnianie informacji zawartych w operacie ewidencyjnym w formie: wypisow
z rejestrow, kartotek 1 wykazow tego operatu, wyrysow z mapy ewidencyjnej, a

takze ustalanie optat w zwigzku z udostepnieniem tych informacji,
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8) ewidencjonowanie i obstuga wnioskow o udostgpnienie materiatow zasobu,
w zakresie baz danych EGiB, GESUT, bazy danych obiektow topograficznych
BDOT500, mapy zasadniczej i mapy ewidencyjnej oraz kopii innych materiatow
zasobu zgromadzonych w EGiB,

9) udzielanie informacji osobom zgtaszajacym si¢ do Wydziatlu w sprawach

nalezacych do kompetencji Wydzialu Geodez;ji.

9. Do zadan Referatu Baz Danych Geodezyjnych nalezy:

1)

2)

3)

4)

S)

zarzadzanie bazami danych 1 aplikacjami wykorzystywanymi do realizacji zadan

Wydziatu we wspoétpracy z Biurem Informatyki, w tym:

— tworzenie 1 obstuga sieci uslug dotyczacych zbioréw 1 ustug danych
przestrzennych dla zbioréw w zakresie wtasciwosci Wydziatu,

— przekazywanie fizycznych kopii bezpieczenstwa baz danych do PWINGIK,

— administrowanie webserwisem Geoportal Powiatu Rzeszowskiego

prowadzeniem podstrony internetowej Wydzialu Geodezji oraz Biuletynu Informacji

Publicznej w zakresie wtasciwosci Wydziatu,

prowadzenie sprawozdawczosci, w tym:

— przekazywanie Glownemu Geodecie Kraju danych w zakresie panstwowego
rejestru granic PRG,

— sporzadzanie powiatowych zestawien zbiorczych danych objetych ewidencja
gruntow, uzytkow, budynkow i lokali,

— wspodlpraca z Glownym Geodetag Kraju w zakresie tworzenia i utrzymywania
zintegrowanego systemu informacji o nieruchomosciach ZSIN,

— wspélpraca z Glownym Urzedem Geodezji 1 Kartografii, Podkarpackim
Wojewodzkim Inspektorem Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego, Agencja
Rozwoju 1 Modernizacji Rolnictwa, Gltownym Urzedem Statystycznym,
Krajowym Os$rodkiem Wsparcia Rolnictwa 1 innymi instytucjami w zakresie
sprawozdan, ankiet i wydawania danych,

ewidencjonowanie 1 obstuga wnioskow o udostgpnianie danych z rejestréw

publicznych podmiotom realizujacym zadania publiczne,

wydawanie danych powiatowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego:

jednostkom wykonawstwa geodezyjnego — w przypadku duzych opracowan, gminom

powiatu rzeszowskiego, a takze do innych opracowan zamawianych przez Starost¢

Rzeszowskiego,
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udziat w odbiorach zlecanych przez Staroste Rzeszowskiego robot, kontroli
opracowan oraz przyjmowanie do systemu wykonanych robot.
§20

Wydzial Gospodarki Nieruchomos$ciami

1. Do zadan Wydzialu Gospodarki Nieruchomos$ciami nalezy:

1)

2)

3)

4)

S)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

tworzenie 1 gospodarowanie zasobem nieruchomosci Skarbu Panstwa w sprawach:
sprzedazy, darowizny, zamiany, oddawania w uzytkowanie wieczyste, przekazywania
na wyposazenie panstwowych jednostek organizacyjnych nie posiadajacych
osobowosci prawnej oraz przedsiebiorstw panstwowych,

tworzenie 1 gospodarowanie zasobem nieruchomo$ci Powiatu w sprawach
odpowiednio jak w punkcie 1, a ponadto przygotowywanie opracowan geodezyjno —
prawnych i projektowych,

ustalanie odszkodowan za nieruchomosci przejete przez Skarb Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego pod drogi publiczne, z wylaczeniem art. 98 ustawy
o gospodarce nieruchomosciami,

oglaszanie, organizacja 1 przeprowadzanie przetargu na sprzedaz iuzytkowanie
wieczyste nieruchomosci,

wydawanie decyzji w sprawach zwigzanych z ustanawianiem i wygaszaniem trwatego
zarzadu nieruchomosciami Skarbu Panstwa,

naliczanie 1 aktualizacja optat z tytulu uzytkowania wieczystego i trwatego zarzadu,
w tym réwniez zlecanie wyceny nieruchomosci Skarbu Panstwa celem wilasciwego
naliczenia tych optlat,

wystepowanie z wnioskiem o podzial nieruchomos$ci, opiniowanie podziatu,
ujawnianie podziatow w ksiggach wieczystych, w zakresie zadan nalezacych do
Wydziatu Gospodarki Nieruchomo$ciami, o ktérych mowa w ust. 1,

prowadzenie postgpowania w sprawach dotyczacych wywlaszczania nieruchomosci
1 ich zwrotu oraz ustalanie w drodze decyzji odszkodowan z tego tytutu,

prowadzenie postgpowania w sprawach dotyczacych ograniczenia prawa wiasnosci,
sposobu korzystania z nieruchomosci oraz ustalanie odszkodowan z tego tytutu,
wyplata odszkodowan jezeli wywlaszczenie nastgpuje na rzecz Skarbu Panstwa lub
Powiatu,

prowadzenie postgpowania w sprawach dotyczacych przeksztalcenia prawa
uzytkowania wieczystego przystugujacego osobom fizycznym w prawo wtasnosci,

prowadzenie ewidencji nieruchomosci stanowigcych wtasnos¢ Powiatu,
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13) informowanie mieszkancOw powiatu o potrzebie sprawdzenia zgodnosci ksigg
wieczystych z rzeczywistym stanem prawnym,

14) udzielenie pomocy mieszkancom w zakresie informacji o rodzaju i sposobie dzialan
niezbednych do uzyskania tytutu prawnego do zajmowanych przez nich nieruchomosci
1 ujawnienia ich praw w ksiggach wieczystych,

15) nabywanie nieruchomos$ci na rzecz Skarbu Panstwa na podstawie ustawy Przepisy
wprowadzajace ustawe o Krajowym Rejestrze Sadowym,

16) sporzadzenie i prowadzenie wykazu nieruchomosci Skarbu Panstwa, o ktorym mowa
w art. 10 ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. o Krajowym Zasobie Nieruchomosci,

17) prowadzenie postepowan i wydawanie decyzji na podstawie ustawy z dnia 13 lipca
2023 r. o szczegblnych rozwigzaniach dotyczacych regulacji stanu prawnego
niektdorych drég ogdlnodostepnych,

18) regulacje standw prawnych nieruchomo$ci Skarbu Panstwa podlegajacych
komunalizacji z mocy prawa na rzecz gmin,

19) ustalanie na drodze administracyjnoprawnej odszkodowan za grunty przejete przez
Skarb Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego z mocy prawa pod drogi

publiczne w trybie art. 98 ustawy o gospodarce nieruchomosciami.

2. W Wydziale Gospodarki Nieruchomos$ciami tworzy si¢ Referat Nabywania

i Udostepniania Nieruchomosci, do ktérego nalezg nastepujace zadania:

1) regulacje stanow prawnych nieruchomo$ci Powiatu oraz Skarbu Panstwa —
wchodzacych w sklad Zasobu Nieruchomos$ci Skarbu Panstwa podlegajacego
dyspozycji Starosty Rzeszowskiego, z wylaczeniem nieruchomosci podlegajacych
komunalizacji na rzecz gmin,

2) ustalanie w drodze cywilnoprawnej 1 wyplata odszkodowan za grunty nabyte przez
Powiat Rzeszowski z mocy prawa pod drogi publiczne w trybie art. 98 ustawy
o gospodarce nieruchomosciami,

3) reprezentowanie Powiatu oraz Skarbu Panstwa w postgpowaniach prowadzonych
przez geodetdéw uprawnionych w sprawach dotyczacych wustalenia granic
ewidencyjnych dzialek,

4) wydawanie decyzji w sprawach zwigzanych z ustanawianiem i wygaszaniem trwatego
zarzadu nieruchomos$ciami stanowigcych wtasnos¢ Powiatu oraz aktualizacjg optat
rocznych z tytutu trwatego zarzadu tymi nieruchomosciami,

5) reprezentowanie Powiatu i Skarbu Pastwa przed organami wladzy publicznej, w tym

réwniez wystgpowanie z wnioskami o potwierdzenie lub stwierdzenie nabycia praw



2.

32

do nieruchomosci przez Powiat lub Skarb Panstwa, z wyjatkiem spraw dotyczacych
nabycia mienia przez Skarb Panstwa na podstawie ustawy Przepisy wprowadzajace
ustawe o Krajowym Rejestrze Sagdowym,

6) nabywanie nieruchomosci na rzecz Powiatu oraz Skarbu Panstwa na drodze
cywilnoprawne;j,

7) przygotowywanie projektow uchwat w sprawach dysponowania przez jednostki
powiatowe ( organizacyjne i osoby prawne) nieruchomosciami Powiatu pozostajacymi
w ich wladaniu,

8) prowadzenie spraw obejmujacych udostepnianie nieruchomosci (wydzierzawianie,
wynajmowanie, uzyczanie) Powiatu i Skarbu Panstwa,

9) prowadzenie spraw zwigzanych z ustanawianiem ograniczonych praw rzeczowych na
nieruchomos$ciach Powiatu oraz Skarbu Panstwa,

10) obstuga kancelaryjna Wydzialu, w zakresie przydzielania wplywajacej
korespondenc;ji,

11) przekazywanie akt zakonczonych spraw Wydziatu Gospodarki Nieruchomos$ciami do
Archiwum Zakltadowego,

12) wydawanie zgdd na wykreslenie z ksiag wieczystych ostrzezen i wierzytelno$ci
Skarbu Panstwa oraz Powiatu, zwigzanych z dziatalno$cia Wydziatu Gospodarki
Nieruchomosci,

13) wystepowanie z wnioskiem o podziat nieruchomos$ci, opiniowanie podziatu,
ujawnianie podziatdéw w ksiggach wieczystych, w zakresie zadan nalezacych do
Referatu Nabywania i Udostepniania Nieruchomosci.

§21
Wydzial Budownictwa i Architektury

W Wydziale tworzy si¢ nastgpujace Referaty:

1) Referat Pozwolen na Budowg i Przyjmowania Zgtloszen,

2) Referat Zezwolen na Realizacje Inwestycji Drogowych (ZRID),

3) Referat Weryfikacji Projektow Budowlanych.

Do zadan Referatu Pozwolen na Budowe i Przyjmowania Zgloszen nalezy:

1) nadzér nad przestrzeganiem przepiséw prawa budowlanego, a w szczegdlnosci:

a) zgodnosci zagospodarowania terenu z miejscowym planem zagospodarowania
przestrzennego, wymaganiami ochrony $rodowiska oraz ustawy o ochronie dobr

kultury,



2)

3)
4)

5)
6)

7)

8)

9)
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b) warunkéw bezpieczenstwa ludzi 1 mienia w rozwigzaniach przyjetych w projektach
budowlanych,

c) zgodno$ci rozwigzan architektoniczno—budowlanych z przepisami prawa
budowlanego, warunkami technicznymi, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich
usytuowanie oraz obowigzujacymi przepisami prawa ochrony srodowiska, prawa
wodnego i1 ochrony gruntéw rolnych,

d) wlasciwego wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie,

e) stosowania wyrobow  budowlanych dopuszczonych do obrotu i stosowania
w budownictwie

f) udziatl w naradach koordynacyjnych organizowanych przez staroste.

wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach okreslonych ustawa Prawo

budowlane z dnia 7 lipca 1994 r. w zakresie:

a) zatwierdzanie projektéw zagospodarowania,

b) zatwierdzania projektéw budowlanych,

¢) wydawania pozwolen na budowe,

d) wydawanie pozwolen na rozbiorki.

prowadzenie ujednoliconej ewidencji wydawanych pozwolen na budowg,

kontrola posiadanych przez osoby wykonujace samodzielne funkcje techniczne

w budownictwie uprawnien do petnienia tych funkc;ji,

wydawanie za§wiadczen o odrebnosci lokali,

udzielanie zgody na odstgpstwa od przepiséw techniczno — budowlanych po uzyskaniu

upowaznienia wlasciwego ministra,

nakladanie obowigzku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiego oraz

zapewnienia nadzoru autorskiego,

przyjmowanie zgloszen o zamiarze wykonania robot budowlanych nie objetych

obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowg, w tym o zmianie sposobu

uzytkowania obiektu,

stwierdzanie wygasnigcia pozwolenia na budowe,

10) wydawanie dziennikow buddéw,

11) przekazywanie organom nadzoru budowlanego kopii decyzji — pozwolen na budowe

wraz z dokumentacja, postanowien i zgloszen wynikajacych z przepisow prawa

budowlanego,
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12)uczestniczenie na wezwanie organdw nadzoru budowlanego w czynnos$ciach
inspekcyjnych i kontrolnych oraz udost¢pnianie wszelkich dokumentéw i informacji
zwigzanych z tymi czynno$ciami,

13) wspotdziatanie z organami nadzoru budowlanego 1 organami kontroli,

a) uzgadnianie w miar¢ potrzeb planow kontroli 1 prowadzenie wspdlnych dziatan
kontrolnych,

b) przekazywanie i wymian¢ informacji o wynikach kontroli,

14) wspotdziatanie z Wydziatem Ochrony Srodowiska Starostwa w sprawach
wydawanych pozwolen na budowe dla przedsiewzig¢ mogacych znaczaco
oddziatywa¢ na S$rodowisko oraz wspoétdzialanie z Wojewoda Podkarpackim
w odniesieniu do przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddzialywaé na obszar Natura
2000,

15) wspotdziatanie z Wojewodzka Stuzbg Ochrony Zabytkow w sprawach opiniowania
rozwigzan projektowych przy obiektach zabytkowych i potozonych w strefie ochrony
konserwatorskiej oraz wykonywanie innych zadan wynikajacych z ustawy o ochronie
zabytkow 1 opiece nad zabytkami,

16) uzgadnianie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego w zakresie
zadan samorzadowych Powiatu,

17) przyjmowanie informacji o wszczeciu postepowania w sprawie wpisania zabytku
nieruchomego do rejestru oraz o ostatecznym zakonczeniu tego postgpowania.

3. Do zadan Referatu Zezwolef na Realizacj¢ Inwestycji Drogowych (ZRID) nalezy:

1) wydawanie prowadzenie postgpowan administracyjnych oraz wydawanie decyzji
o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowych w odniesieniu do drog powiatowych
1 gminnych, zawierajacych zwlaszcza:

a) zatwierdzenie projektu budowlanego,

¢) zatwierdzenie podziatu nieruchomosci,

d) okreSlenie linii rozgraniczajagcych teren, w tym okreSlenie granic pasow
drogowych innych drog publicznych,

e) oznaczenie nieruchomosci lub ich czesci, wedtug katastru nieruchomosci, ktére
staja si¢ wilasnos$cig Skarbu Panstwa Iub wlasciwej jednostki samorzadu
terytorialnego,

f) okreslenie obowigzkdéw, ograniczen w korzystaniu z nieruchomosci dla realizacji

tych obowigzkow oraz zezwolenie na ich wykonanie,
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)
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g) wymagania dotyczace powigzania drogi z innymi drogami publicznymi,
z okre$leniem ich kategorii,
h) warunki wynikajace z potrzeb ochrony $rodowiska, ochrony zabytkow i dobr
kultury wspotczesnej oraz potrzeb obronnosci panstwa,
1) wymagania dotyczgce ochrony uzasadnionych interesow osob trzecich;
weryfikacja dokumentacji i projektow budowlanych dotyczacych zezwolen na
realizacje inwestycji drogowych w zakresie ich zgodno$ci z obowigzujacymi
przepisami,
prowadzenie ujednoliconej ewidencji udzielanych zezwolen na realizacj¢ inwestycji
drogowych,
kontrola posiadanych przez osoby wykonujace samodzielne funkcje techniczne
w budownictwie uprawnien do petnienia tych funkcji,
naktadanie obowigzku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiego oraz
zapewnienia nadzoru autorskiego,
wydawanie dziennikow budow,
przekazywanie organom nadzoru budowlanego kopii decyzji o zezwoleniu na
realizacje inwestycji drogowych z zatwierdzonymi zatacznikami,
uczestniczenie na wezwanie organdw nadzoru budowlanego Ww czynno$ciach
inspekcyjnych i kontrolnych oraz udostepnianie wszelkich dokumentéw i informacji
zwigzanych z tymi czynno$ciami,
wspotdziatanie z organami nadzoru budowlanego i1 organami kontroli,
a) uzgadnianie w miar¢ potrzeb planéw kontroli 1 prowadzenie wspdlnych dziatan
kontrolnych,
b) przekazywanie i wymian¢ informacji o wynikach kontroli,
przekazywanie decyzji o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowych wraz
z zatwierdzonymi projektami podziatu nieruchomosci,
wspotdziatanie z komorkami organizacyjnymi Starostwa 1 jednostkami
organizacyjnymi powiatu w sprawach dotyczacych zezwolen na realizacj¢ inwestycji
drogowych,
wspoétdzialanie z odpowiednimi komodrkami Starostwa oraz innymi jednostkami
samorzadu terytorialnego w zakresie publikowania wymaganymi prawa

obwieszczen,

15) w uzasadnionych przypadkach Referat moze wykonywa¢ zadania Referatu Pozwolen

na Budowe 1 Przyjmowania Zgtoszen.
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4. Do zadan Referatu Weryfikacji Projektow Budowlanych nalezy:

1.

1)

2)

3)

weryfikacja projektow budowlanych pod wzgledem zgodnos$ci z przepisami,

a w szczeg6lnosci:

a) zgodno$ci zagospodarowania terenu z miejscowym planem zagospodarowania
przestrzennego lub ustaleniami decyzji o warunkach zabudowy,

b) zgodnosci planowanej inwestycji z wymaganiami ochrony srodowiska oraz ustawy
o ochronie dobr kultury,

c¢) warunkow bezpieczenstwa ludzi 1 mienia w rozwigzaniach przyjetych
w projektach budowlanych,

d) zgodnos$ci rozwigzan architektoniczno—budowlanych z przepisami ustawy Prawa
budowlanego, warunkami technicznymi, jakim powinny odpowiada¢ budynki ich
usytuowanie oraz obowigzujacymi przepisami prawa ochrony srodowiska, prawa
wodnego 1 ochrony gruntow rolnych,

kontrola posiadanych przez osoby wykonujace samodzielne funkcje techniczne

w budownictwie uprawnien do petienia tych funkcji,

wspotdziatanie z Wydziatem Ochrony Srodowiska Starostwa w sprawach

wydawanych pozwolen na budowe dla przedsigwzig¢ mogacych znaczaco

oddziatywa¢ na S$rodowisko oraz wspoétdzialanie z Wojewoda Podkarpackim

w odniesieniu do przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddzialywaé na obszar Natura

2000.

§22
Wydzial Ochrony Srodowiska

Wydziat realizuje zadania z zakresu:

1)
2)
3)
4)
5)

le$nictwa, towiectwa, ochrony przyrody i rybactwa $rédladowego,
gospodarki odpadami,

geologii, gérnictwa 1 ochrony powierzchni ziemi,

ochrony powietrza atmosferycznego, hatasu 1 pol elektromagnetycznych.

nadzoru nad spotkami wodnymi.

Zadania z zakresu prawa ochrony $rodowiska oraz ustawy o udostgpnianiu informacji

o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie $rodowiska oraz

o ocenach oddzialywania na srodowisko:

1)

stwierdzanie obowiazku przeprowadzenia oceny oddziatywania na S$rodowisko
w przypadku przedsigwzigé, dla ktérych jest wymagana decyzja o zatwierdzeniu

projektu scalenia, wymiany gruntow lub podziatu gruntow,



2)

3)
4)

3)

6)

7)

8)

9
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wydawanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach w przypadku przedsigwziec,

dla ktorych jest wymagana decyzja o zatwierdzeniu projektu scalenia, wymiany

gruntdw lub podzialu gruntow,

wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu,

prowadzenie publicznie dostepnych wykazéw danych o dokumentach podlegajacych

udostepnieniu (w zakresie wynikajacym z zadan prowadzonych przez Wydziat),

udostgpnianie informacji o §rodowisku i jego ochronie (w zakresie wynikajacym

z zadan prowadzonych przez Wydziat),

ochrona powierzchni ziemi:

- prowadzenie obserwacji terendw zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz
terenow, na ktorych wystepuja te ruchy oraz rejestrow zawierajacych informacje
o tych terenach,

- identyfikacja potencjalnych historycznych zanieczyszczen powierzchni ziemi oraz
sporzadzanie wykazu potencjalnych historycznych zanieczyszczen powierzchni
ziemi,

przygotowanie projektow uchwat Rady Powiatu w sprawach ograniczenia lub zakresu

uzywania jednostek ptywajacych lub niektorych rodzajéw na okreslonych zbiornikach

powierzchniowych wod stojacych oraz wodach plynacych jezeli jest to konieczne do
zapewnienia warunkow akustycznych na terenach rekreacyjno — wypoczynkowych,
przygotowywanie projektow uchwal Rady Powiatu w sprawach wyznaczania
obszaro6w cichych w aglomeracji lub obszarow cichych poza aglomeracja,
uwzgledniajac szczegdlne potrzeby ochrony przed hatasem tych obszaréow 1 podajac
wymagania zapewniajgce utrzymanie poziomu hatasu co najmniej na istniejagcym
poziomie,

przyznawanie odszkodowan w przypadku ograniczenia sposobu korzystania

z nieruchomosci w zwigzku z ochrong zasobow $rodowiska,

10) przygotowywanie projektow uchwat Rady Powiatu w sprawach tworzenia obszaréw

ograniczonego uzytkowania dla przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddzialywaé na

srodowisko,

11) przygotowywanie projektow uchwal Rady Powiatu w sprawach zaopiniowania

projektéw gminnych programéw ochrony §rodowiska,

12) opiniowanie wojewodzkich projektow uchwat w sprawie:

- programu ochrony powietrza i jego aktualizacji,



13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)
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- planu dziatan krétkoterminowych, w ktorym ustala si¢ dzialania majace na celu:
zmniejszenie ryzyka wystapienia przekroczen oraz ograniczenie skutkow i czasu
trwania zaistniatych przekroczen,

- wprowadzenia ograniczen lub zakazow w zakresie eksploatacji instalacji, w ktorych
nastepuje spalanie paliw,

wydawanie decyzji o obowigzku prowadzenia pomiaréw wielkosci emisji
wykraczajacych poza obowigzki wynikajace bezposrednio z ustawy, jezeli pomiary
wykazaty przekroczenie standardow emisyjnych,

ustalenie obowigzkow w zakresie ochrony s$rodowiska dotyczacych eksploatacji
instalacji dla ktorych nie jest wymagane pozwolenie na emisj¢ zanieczyszczen do
powietrza,

wydawanie, cofanie i ograniczanie oraz wygaszanie pozwolen na wprowadzanie
gazow 1 pylow do powietrza oraz na wytwarzanie odpadoéw, w zwiagzku z eksploatacja
instalacji emisj¢ taka powodujacych,

wydawanie pozwolen zintegrowanych na prowadzenie instalacji, ktérych
funkcjonowanie moze powodowal znaczne zanieczyszczenie poszczegdlnych
elementow przyrodniczych albo §rodowiska jako calosci,

naktadanie na podmiot korzystajacy ze srodowiska negatywnie oddziatywujacego na
srodowisko obowigzku ograniczenia oddziatywania na $rodowisko i jego zagrozenia
oraz przywrocenia do stanu wlasciwego,

zmiana pozwolen w zakresie oznaczenia prowadzacego instalacje, ktory przejmuje
prawa i obowigzki wynikajace z pozwolen dotyczacych tej instalacji lub jej oznaczone;j
czesci,

naktadanie w drodze decyzji obowigzkéw sporzadzania przegladu ekologicznego
przez prowadzacy instalacje podmiot korzystajacy ze srodowiska w razie stwierdzenia
okolicznosci wskazujacych na mozliwo$¢ negatywnego oddziatywania instalacji na
srodowisko,

wspoéldzialanie z Wydziatem Budownictwa 1 Architektury w zakresie ocen
oddziatywania na §rodowisko oraz ocen na obszary Natura 2000,

przyjmowanie zgloszefn instalacji, z ktorych emisja nie wymaga pozwolenia,
mogacych negatywnie oddziatywac na srodowisko,

wnoszenie w drodze decyzji sprzeciwu do ztozonego zgloszenia w przypadku, gdy
eksploatacja instalacji objetej zgloszeniem powodowalaby przekroczenie standardow

jakosci srodowiska albo nie spelniata wymagan ochrony $rodowiska,
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wydawanie zaswiadczen o braku podstaw do wniesienia sprzeciwu w sprawie
przyjecia zgloszen instalacji, z ktorych emisja nie wymaga pozwolenia, mogacych
negatywnie oddziatywac na srodowisko,

ustalanie, w drodze decyzji, wymagan w zakresie ochrony srodowiska dotyczacych
eksploatacji instalacji, z ktorej emisja nie wymaga pozwolenia, o ile jest to uzasadnione
koniecznoscig ochrony srodowiska,

ustalanie w drodze decyzji, wymagan w zakresie ochrony §rodowiska dotyczacych
eksploatacji instalacji wymagajace] zgloszenia, ktérej czescig jest zrodto spalania
paliw o nominalnej mocy cieplnej nie mniejszej niz 1 MW i mniejszej niz 50 MW,
ustalonej z uwzglednieniem trzeciej zasady taczenia, dla ktérego standardy emisyjne
sg okreslone; w szczegolnosci warunki i wielko$ci emisji,

wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych prowadzenie instalacji spalania paliw
0 mocy powyzej | MW,

sporzadzanie sprawozdan z wykonanych zadan z zakresu ochrony s$rodowiska,
realizowanych na terenie powiatu, ktorych wykonanie wpisywato si¢ w Program
ochrony §rodowiska i przekazanie ich Marszaltkowi Wojewddztwa Podkarpackiego,
sporzadzanie sprawozdan (okresowych i koncowych) z realizacji programoéw ochrony
powietrza i ich aktualizacji lub planu dziatan krétkoterminowych i przekazywanie ich
Marszatkowi Wojewodztwa Podkarpackiego,

przeprowadzanie kontroli przestrzegania 1 stosowania przepisOw o ochronie
srodowiska w zakresie objetym wlasciwoscia,

wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenia

przeciw przepisom o ochronie srodowiska.

Zadania z zakresu prawa wodnego:

1)
2)

3)

4)

zatwierdzanie statutu spotki wodnej w drodze decyz;ji,

wzywanie do usuni¢cia niezgodno$ci statutu z prawem, a w przypadku nieusunigcia
tych niezgodnosci, przygotowanie decyzji o odmowie zatwierdzenia statutu,
przygotowywanie decyzji ustalajacej wysokos¢ 1 rodzaj §wiadczen w stosunku do 0sob
fizycznych 1 prawnych niebedacych cztonkami spotki wodnej oraz jednostkom
organizacyjnym nieposiadajagcym osobowo$ci prawnej odnoszacym korzysci
z urzadzen spotki wodnej lub przyczyniajacych si¢ do zanieczyszczenia wody, dla
ktorej ochrony spotka wodne zostata utworzona,

przymusowe $cigganie w trybie okreslonym w przepisach ustawy z dnia 17 czerwca

1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji od podmiotéw niebgdacych
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cztonkami spotki wodnej §wiadczen — naleznos$ci pieni¢znej w terminie okreslonym
w decyzji,

5) sprawowanie nadzoru i kontroli nad dziatalnoscia spotek wodnych,

6) orzeczenie w drodze decyzji o niewaznosci uchwat spotek wodnych,

7) orzeczenie w drodze decyzji o wstrzymaniu wykonania uchwaty spotki wodnej,

8) wskazanie nieistotnego naruszenia prawa w podjetej uchwale przez organy spotki
wodnej,

9) przekazanie dokumentow do sagdu administracyjnego zwigzanych z zaskarzeniem
uchwaty w przypadku uptywu terminu do stwierdzenia jej niewazno$ci we wlasnym
zakresie,

10) orzeczenie w drodze decyzji o rozwigzaniu zarzadu spotki w przypadku wielokrotnego
naruszania przepisOw prawa lub postanowien statutu oraz wyznaczanie osoby
petnigcej obowiazki zarzadu,

11) wydawanie decyzji w sprawie rozwigzania zarzadu spotki,

12) wydawanie decyzji w sprawie ustanowienia zarzadu komisarycznego spotki wodne;j,

13) wydawanie decyzji w sprawie rozwigzania spotki wodne;j,

14) wyznaczanie likwidatora do rozwigzania spotki wodnej i ustalenie dla niego wysokosci
wynagrodzenia,

15) wystepowanie z wnioskiem o wykreslenie spotki wodnej z systemu informatycznego
gospodarki wodnej,

16) ustalenie wysokosci odszkodowania za szkody poniesione w zwigzku
z wprowadzeniem w strefie ochronnej lub na obszarze ochronnym zakazow, nakazow
oraz ograniczen w zakresie uzytkowania gruntow lub korzystania z wod, wtascicielowi
nieruchomosci potozonej w tej strefie lub na tym obszarze, w drodze decyzji, na
wniosek wlasciciela nieruchomosci,

17) prowadzenie spraw gospodarowania innym mieniem zwigzanym z gospodarka wodna
stanowigcym wilasno$¢ Skarbu Panstwa,

18) prowadzenie czynno$ci w sprawie zbycia gruntow pod $rédladowymi wodami
stojacymi, stanowigcymi wlasno$¢ Skarbu Panstwa,

19) prowadzenie procedury przetargowej zwigzanej z prawem pierwokupu oraz sprzedazy
gruntow pod $roédladowymi wodami stojagcymi,

20) przygotowywanie decyzji w sprawie przejScia do zasobu gruntow pokrytych

sroédladowymi wodami ptyngcymi stanowigcymi wiasno$¢ Skarbu Panstwa, wobec
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ktorych uprawnienia wilascicielskie wykonujg Starostowie oraz ich wykreslenie
z zasobu,

21) przygotowywanie decyzji w sprawie przej$cia do zasobu gruntéw oraz urzadzen
wodnych lub ich czegsSci stanowigce wiasnos¢ Skarbu Panstwa, wobec ktorych
uprawnienia wiascicielskie wykonujg Starostowie oraz ich wykreslenie z zasobu,

22) przygotowywanie dla Ministra Gospodarki Wodnej i Wod Polskich danych dla
systemu informacyjnego gospodarowania wodami w zakresie spotek wodnych
1 pozwolen zintegrowanych,

23) orzeczenie w drodze decyzji o wysokosci odszkodowania w przypadku szkody, ktora
wystapita na skutek zmiany aktu prawa miejscowego lub zastgpienia dotychczasowego
aktu prawa miejscowego nowym aktem prawa miejscowego,

24) wydawanie decyzji dotyczacych ustanowienia oraz wygasni¢cia trwatego zarzadu.

. Zadania z zakresu ustawy o rybactwie §rédladowym:

1) wydawanie kart wedkarskich lub kart towiectwa podwodnego,

2) wydawanie zezwolen na przegradzanie sieciowymi rybackimi narzedziami
polowowymi wiecej niz potowy szeroko$ci tozyska wody plynacej na wodach nie
zaliczonych do wdd srodladowych zeglownych,

3) wydawanie zezwolen na ustawianie sieciowych rybackich narzedzi potowowych na
wodach $rodladowych zeglownych na szlaku zeglownym lub w bezposrednim jego
sgsiedztwie — w uzgodnieniu z wlasciwymi organami,

4) przygotowywanie projektoéw uchwat Rady Powiatu w sprawie powolania Spoteczne;j
Strazy Rybackie;,

5) nadzor nad Spoleczng Straza Rybacka,

6) wydawanie legitymacji straznikom Spotecznej Strazy Rybackiej.

. Zadania z zakresu ustawy o rejestracji jachtow i innych jednostek pltywajacych o dlugosci

do 24 m:

1) rejestracja jachtow 1 innych jednostek ptywajacych do 24 m, (statkdow morskich
przeznaczonych lub uzywanych do uprawiania sportu lub rekreacji, jachtéw
rekreacyjnych, jachtow komercyjnych, statkow zeglugi $rédladowej przeznaczonych
lub uzywanych do uprawiania sportu lub rekreacji lub potowu ryb), w tym:

- wydawanie zaswiadczenia dotyczacego rejestracji jednostki ptywajace;,
- nadawanie numeru rejestracyjnego oraz nadawanie indywidualnego numeru
identyfikacyjnego (INI),

- wydawanie dokumentu rejestracyjnego,
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3)
4)
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dokonywanie zmian danych w rejestrze jachtéw 1 jednostek ptywajacych o dtugosci do
24 m,

wydawanie wtoérnikow dokumentu rejestracyjnego,

wydawanie decyzji o wykresleniu jednostek pltywajacych do 24 m z rejestru jachtow
lub innych jednostek ptywajacych do 24m,

wydawanie decyzji o rezerwacji numeru rejestracyjnego.

6. Zadania z zakresu ustawy o lasach:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

nadzor nad gospodarkg lesng w lasach niestanowigcych witasnos$ci Skarbu Panstwa,
w tym wydawanie decyzji wilascicielom lasow prywatnych, okreslajacych zadania
w zakresie gospodarki le$nej na podstawie inwentaryzacji stanu laséw,

okreslenie w drodze decyzji zadan wiascicieli lasow w celu zapewnienia powszechne;j
ochrony lasow,

zarzadzanie wykonania zabiegdw zwalczajacych 1 ochronnych w lasach zagrozonych
nie stanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa,

wydawanie decyzji uznajacej las za ochronny lub pozbawiajacej go tego charakteru,
w stosunku do laso6w nie stanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa,

zlecanie i zatwierdzanie uproszczonych planow urzadzenia lasoOw oraz inwentaryzacji
stanu lasow niestanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa,

wydawanie decyzji o zmianie lasu na uzytek rolny w stosunku do lasow
niestanowiacych wilasno$ci Skarbu Panstwa,

wydawanie zaswiadczen o objeciu lub nie objeciu nieruchomosci uproszczonym
planem urzadzenia lasow lub decyzja wydang na podstawie inwentaryzacji stanu
laséw,

dokonywanie oceny udatnosci upraw lesnych oraz zglaszanie do przekwalifikowania
z urzedu zalesionego gruntu na leSny, jezeli zalesienia dokonano na podstawie
przepisOw o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich ze $rodkéw pochodzacych
z Sekcji Gwarancji Europejskiej Funduszu Orientacji 1 Gwarancji Rolnej lub na
podstawie przepisOw o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkéw

Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich,

9) prowadzenie sprawozdawczos$ci o lasach prywatnych (osob fizycznych i prawnych).

7. Zadania z zakresu ustawy o ochronie przyrody:

1)

prowadzenie rejestru roslin 1 zwierzat podlegajacych ograniczeniom na podstawie

umow mig¢dzynarodowych,
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2) wydawanie zezwolen na usunigcie drzew lub krzewow z nieruchomosci bedacych
wlasno$cig gmin, pobieranie optat w w/w przypadkach oraz wymierzanie kar
przewidzianych w ustawie.

8. Zadania z zakresu ustawy o transporcie kolejowym:

1) wydawanie decyzji o usunigciu drzew 1 krzewow.
9. Zadania z zakresu ustawy Prawo lotnicze:

1) wydawanie decyzji w sprawie usuni¢cia drzew stanowiacych przeszkodg lotnicza.
10. Zadania z zakresu ustawy Prawo towieckie:

1) wyrazenie zgody, na przetrzymywanie zwierzyny, osobie, ktéra weszia w jej
posiadanie w wyniku osierocenia, wypadku lub innego uszkodzenia ciala zwierzyny,
majac na uwadze potrzebe podjecia koniecznej opieki i leczenia,

2) wydawanie zezwolen na posiadanie i hodowanie lub utrzymanie chartow rasowych lub
ich mieszancow,

3) przyjmowanie lub cofnigcie o$wiadczenia o zakazie wykonywania polowania 0sob
fizycznych wtlasciciel albo uzytkownikéw wieczystych na nieruchomos$ciach
wchodzacych w sktad obwodu towickiego,

4) wydawanie, w porozumieniu z Polskim Zwigzkiem Lowickim, decyzji o odlowie
lub odstrzale redukcyjnym zwierzyny w przypadku szczegdlnego zagrozenia
w prawidlowym funkcjonowaniu obiektéw produkcyjnych i uzytecznosci publicznej
przez zwierzyne.

11. Zadania z zakresu prawa geologicznego 1 gorniczego:

1) udzielanie koncesji na wydobycie kopalin pospolitych,

2) zatwierdzanie projektow prac hydrogeologicznych, geologiczno-inzynierskich 1
geologii surowcowej,

3) nadzér nad prawidlowoscia sporzadzania 1 zatwierdzanie dokumentacji
geologicznych,

4) sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie wykonywania przez przedsigbiorce
uprawnien z tytutu konces;ji (kontrola warunkow okreslonych w decyzji koncesyjnej,
kontrola prawidlowos$ci naliczania optat eksploatacyjnych),

5) ustalanie optat za wydobycie kopalin z razagcym naruszeniem koncesji,

6) ustalanie optat za dziatalno$¢ prowadzong bez wymaganej koncesji,

7) bilansowanie zasobow wod podziemnych,

8) bilansowanie zasoboéw kopalin,

9) przetwarzanie i udostgpnianie danych geologicznych,
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10) opiniowanie wnioskow projektowych z organami samorzadu terytorialnego,

11) uzgadnianie i1 opiniowanie wnioskéw koncesyjnych z organami samorzadu
terytorialnego,

12) wspotdziatanie z Rejestrem Obszarow Gorniczych,

13) prowadzenie archiwum geologicznego,

14) przyjmowanie zgloszen w zakresie projektow zwigzanych z pozyskiwaniem ciepla
Ziemi,

15) wygaszanie koncesji na wydobycie,

16) zatwierdzanie projektéw prac likwidacyjnych,

17) przyjmowanie dokumentacji geologicznych z prac likwidacyjnych,

18) przyjmowanie zgloszen o zamiarze rozpoczgcia i wykonywania robdt geologicznych.

12. Zadania z zakresu ustawy o odpadach:

1) opiniowanie projektu wojewddzkiego planu gospodarki odpadami w czeg$ci dotyczacej
wyznaczenia miejsc spetniajacych warunki magazynowania (wyznaczanie miejsc do
parkowania zatrzymanych pojazdéw z odpadami),

2) utworzenie ww. miejsca (jesli przewidziane w Planie),

3) ustalanie w drodze postanowienia, wysokos$ci oplat za usuniecie, strzezenie
i przechowywanie pojazdu w tym miejscu,

4) wydawanie decyzji o obowiazku zagospodarowania opadow (dla odpadow
przewozonych bez wymaganych dokumentow),

5) wydawanie, cofanie i wygaszanie zezwolen na zbieranie, przetwarzanie lub zbieranie
1 przetwarzanie odpadow,

6) ustanawianie 1 zwrot zabezpieczenia roszczen w zwigzku z powyzszym,

7) wydawanie decyzji o usunigciu odpadéw z miejsca nieprzeznaczonego do ich
skladowania lub magazynowania,

8) w sprawach z zakresu powstania odpadoéw z wypadkow:

- nakfadanie okreslonych obowigzkéw na wytworce tych odpadow,
- gospodarowanie odpadami w przypadkach okre§lonych w ustawie,
- wnioskowanie do Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej o pokrycie kosztow gospodarowania odpadami z wypadkow.
13. Zadania z zakresu ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym:

1) wuzgadnianie projektéw decyzji o warunkach zabudowy w odniesieniu do terenéw

zagrozonych osuwaniem si¢ mas ziemnych.

14. Zadania z zakresu ustawy o recyklingu pojazdéw wycofanych z eksploatacji:
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1) wydawanie zezwolen na prowadzenie dzialalno$ci w zakresie zbierania odpadow
przedsigbiorcy prowadzacemu punkt zbierania pojazdéw, po uzgodnieniu
z marszatkiem wojewddztwa,

2) przyjmowanie od prowadzacych punkt zbierania pojazdow zawiadomien
o zakonczeniu dziatalno$ci w zakresie zbierania pojazdow wycofanych z eksploatacji
lub o rozwigzaniu lub wygasnigciu umowy z przedsigbiorcg prowadzacym stacje
demontazu.

15. Zadania z zakresu ustawy o ochronie gruntow rolnych 1 lesnych:

1) wydawanie decyzji w sprawach rekultywacji i zagospodarowania gruntow,

2) kontrola stosowania przepisOw ustawy o ochronie gruntow rolnych i le$nych
w zakresie:

a) zdjecia 1 wykorzystania prochniczej warstwy gleby,

b) rekultywacji gruntdéw zdewastowanych i zdegradowanych,

c) rolniczego zagospodarowania gruntow zrekultywowanych, jezeli
zagospodarowanie odbywa si¢ przy wykorzystaniu §rodkow Funduszu Ochrony
Gruntow Rolnych,

d) przeciwdziatania erozji gleb i innym zjawiskom powodujacym trwate pogarszanie
wartosci uzytkowej gruntow.

§23
Wydzial Komunikacji, Drog i Transportu
1. W Wydziale Komunikacji, Drog i Transportu tworzy si¢:

1) Referat Rejestracji Pojazdow,

2) Referat Uprawnien do Kierowania Pojazdami,

3) Referat Drog i Transportu,

4) Referat Planowania, Zaméwien i Rozliczen,

5) Zamiejscowy Referat Komunikacji w Sokotowie Matopolskim,

6) Zamiejscowy Referat Komunikacji w Dynowie.

2. Do zadan Referatu Rejestracji Pojazdow nalezy:

1) rejestracja pojazdow samochodowych, ciagnikdw rolniczych, przyczep, motorowerow,

2) profesjonalna rejestracja pojazdow,

3) dokonywanie wyrejestrowania pojazdoéw i czasowego wycofania pojazdow,

4) czasowa rejestracja pojazdow,

5) wydawanie wtornikow dowodow rejestracyjnych,

6) wydawanie zezwolen na nadanie i wybicie numerdéw nadwozia, podwozia, ramy,
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7) wydawanie zezwolen na wykonanie tabliczki znamionowej zastepcze;,

8) kierowanie na badanie techniczne,

9) prowadzenie ewidencji dowodow rejestracyjnych zatrzymanych przez organa kontroli
badz jednostki upowaznione do przeprowadzania badan technicznych,

10) wpisywanie zastrzezen do dowodow rejestracyjnych,

11) przyjmowanie zawiadomien o nabyciu i zbyciu pojazdu,

12) przyjmowanie zawiadomien o utracie lub zniszczeniu dowodu rejestracyjnego, a takze
o zmianie stanu faktycznego wymagajacego zmiany danych w nim zawartych,

13) nakladanie kar pieni¢znych za naruszenie przepisoOw o profesjonalnej rejestracji
pojazdow,

14) naktadanie kar pieni¢znych za naruszenie obowigzku rejestracji pojazdu lub obowigzku
zawiadomienia starosty o nabyciu lub zbyciu pojazdu.

3. Do zadan Referatu Uprawnien do Kierowania Pojazdami nalezy:

1) wydawanie praw jazdy kat A, Al, A2, AM, B, BI1, C, Cl1, D, DI, T, B+E, C+E, D+E,
CI+E, DI1+E,

2) wymiana praw jazdy na wniosek i z urzedu,

3) wydawanie migdzynarodowych praw jazdy,

4) wydawanie wtornikow praw jazdy,

5) przyjmowanie zawiadomien o zmianie stanu faktycznego wymagajacego zmiany danych
zawartych w dokumentach uprawniajacych do kierowania pojazdem lub o ich utracie,

6) dokonywanie w prawach jazdy wpisu potwierdzajacego uzyskanie przez kierowce
kwalifikacji wstepnej lub szkolenia okresowego,

7) kierowanie na badania lekarskie,

8) przyjmowanie orzeczen lekarskich, orzeczen psychologicznych oraz zaswiadczen o
ukonczeniu kursu reedukacyjnego,

9) kierowanie na kontrolne sprawdzanie kwalifikacji do kierowania pojazdami,

10) informowanie o obowigzku:

a) poddania si¢ badaniom lekarskim,

b) poddania si¢ badaniom psychologicznym,

c) ukonczenia kursow reedukacyjnych,

11) zatrzymywanie praw jazdy

12) uniewaznianie praw jazdy,

13) zwracanie zatrzymanych praw jazdy,

14) cofanie uprawnien do kierowania pojazdami silnikowymi,
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15) przywracanie cofnigtych uprawnien do kierowania pojazdami silnikowymi,

16) wydawanie zezwolen na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym,

17) wydawanie zezwolen na kierowanie pojazdem przewozacym wartos$ci pieni¢zne,

18) tworzenie profilu kandydata na kierowce,

19) dokonywanie w prawach jazdy wpisow potwierdzajacych uzyskanie przez kierowce
kwalifikacji wstepnej, kwalifikacji wstgpnej przyspieszonej, kwalifikacji wstepnej
uzupetniajacej, kwalifikacji wstepnej uzupeiniajacej przyspieszonej lub szkolenia
okresowego,

20) tworzenie profilu kierowcy zawodowego,

21) wydawanie kart kwalifikacji kierowcy,

22) dokonywanie w kartach kwalifikacji kierowcy wpiséw potwierdzajacych uzyskanie
przez kierowce kwalifikacji wstepnej, kwalifikacji wstepnej przyspieszonej,
kwalifikacji  wstepnej uzupelniajacej, kwalifikacji wstepnej uzupeiniajacej
przyspieszonej lub szkolenia okresowego,

23) uniewaznianie kart kwalifikacji kierowcy.

. Do zadan Referatu Drég i Transportu nalezy:

1) wydawanie zezwolen na wykorzystanie drég powiatowych i gminnych w sposob

szczegblny,

2) wspotpraca z Zarzadem Drog Powiatowych w Rzeszowie w zakresie organizacji ruchu
drogowego na drogach powiatowych,

3) przygotowywanie opinii i decyzji dotyczacych organizacji ruchu drogowego na
podstawie wnioskéw rozpatrywanych przez odpowiednig komisje,

4) zarzadzanie ruchem na drogach powiatowych i gminnych,

5) udzielenie, odmowa udzielenia, zmiana lub cofniecie licencji (zezwolenia) na
wykonywanie transportu drogowego (przewodz rzeczy lub oséb z wyjatkiem taksowek),
wydawanie wypisu lub wypiséw z licencji (zezwolenia),

6) wydanie, odmowa wydania, zmiana lub cofnigcie zezwolenia na wykonywanie
przewozow regularnych i przewozow regularnych specjalnych w krajowym transporcie
drogowym o0s6b na obszarze powiatu,

7) wydawanie zaswiadczenia oraz wypisu z zaswiadczenia potwierdzajacego zgloszenie
przez przedsigbiorce prowadzenia przewozow drogowych jako dziatalnos$ci
pomocniczej w stosunku do jego podstawowej dziatalnosci gospodarczej (przewozow

na potrzeby wilasne),
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8) wydawanie, zmiana zezwolenia lub odmowa wydania zezwolenia na prowadzenie
przewozow regularnych 1 przewozow regularnych specjalnych na liniach
komunikacyjnych obejmujacych obszar powiatu po uzgodnieniu z wojtami,
burmistrzami, prezydentami miast wlasciwymi ze wzgledu na planowany przebieg linii,

9) kontrolowanie przedsiebiorcy w zakresie zgodnosci wykonywania transportu
drogowego lub przewozéw na potrzeby wilasne z przepisami ustawy i warunkami
udzielonej licencji lub zezwolenia albo zaswiadczenia,

10) ograniczanie obowigzku przewozu ze wzgledu na potrzeby obronnosci lub
bezpieczenstwa panstwa, badz w przypadku kleski zywiotowej,

11) wyrazanie zgody i1 okreslanie warunkow, ograniczenia przez przewoznika, wobec
ktérego Zarzad Powiatu wykonuje uprawnienia z akcji lub udziatéw, obowigzku
przewozu w razie kleski zywiotowej, przerwy w eksploatacji, szczegdlnych trudnos$ci
spowodowanych przez klienta, z przyczyn ekonomicznych, ktérych przewoznik nie
mogl przewidzie¢, jak rowniez z uwagi na bezpieczenstwo ruchu,

12) naktadanie na przewoznika obowigzku zawarcia umowy o wykonanie zadania
przewozowego, gdy jest to niezbedne ze wzgledu na bezpieczenstwo panstwa badz w
przypadku kleski zywiotowe;j,

13) prowadzenie uzgodnien dla wydawanych przez marszatka wojewddztwa zezwolen na
wykonywanie przewozow regularnych i przewozow regularnych specjalnych na liniach
komunikacyjnych wykraczajacych poza obszar powiatu,

14) prowadzenie czynnosci zwigzanych z wykonywaniem analizy sytuacji rynkowej w
zakresie regularnych przewozow osob na terenie powiatu,

15) przyjmowanie od przewodnikéw wykonujacych regularny przewo6z osob na liniach
komunikacyjnych poza granice gminy powiadomien o dalszej realizacji tych
przewozow,

16) przekazywanie danych do Krajowego Rejestru Elektronicznego Przedsigbiorcow
Transportu Drogowego o przedsiebiorcach, ktorzy uzyskali stosowne uprawnienie
transportowe ewidencjonowane w tym rejestrze,

17) stwierdzanie niezdolno$ci do kierowania operacjami transportowymi przewoznika
drogowego, zarzadzajacego transportem lub osoby fizycznej uprawnionej do
wykonywania takich zadan,

18) zawieszanie licencji badz zezwolenia na wykonywanie transportu drogowego,

19) przekazywanie danych do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci

Gospodarczej
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o przedsigbiorcach prowadzacych dzialalno$¢ gospodarcza objeta uprawnieniem
transportowym ewidencjonowanym w tym rejestrze,

20) prowadzenie rejestru przedsiebiorcow prowadzacych stacje kontroli pojazdow,

21) sprawowanie nadzoru nad stacjami kontroli pojazdéw, w tym przeprowadzanie
kontroli, wydawanie zalecen pokontrolnych i wyznaczanie terminu usuni¢cia naruszen
warunkow wykonywania dziatalno$ci gospodarczej w zakresie prowadzenia stacji
kontroli pojazdéw oraz wydawanie decyzji o zakazie prowadzenia przez przedsiebiorce
stacji kontroli pojazdow, skreslajacej przedsiebiorce z rejestru dziatalnosci regulowane;,

22) wydawanie i cofanie uprawnien diagnoscie,

23) prowadzenie rejestru przedsigbiorcow prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow,

24) sprawowanie kontroli nad osrodkami szkolenia kierowcoéw, w tym przeprowadzanie
kontroli, wydawanie zalecen pokontrolnych oraz decyzji o zakazie prowadzenia przez
przedsiebiorce dzialalnosci gospodarczej w zakresie prowadzenia o$rodka szkolenia
kierowcow,

25) prowadzenie ewidencji innych podmiotow, ktore prowadza szkolenie 0s6b
ubiegajacych si¢ o uzyskanie uprawnienia do kierowania,

26) prowadzenie ewidencji instruktorow 1 wyktadowcoéw oraz wydawanie stosownych
dokumentow,

27) sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem obowigzkéw instruktora i wyktadowcy, w
tym wydawanie decyzji o skresleniu z ewidencji,

28) usuwanie pojazdow oraz prowadzenie parkingu strzezonego,

29) wystepowanie do sadu z wnioskiem o orzeczenie przepadku pojazdu na rzecz powiatu,

30) rozstrzyganie o zaplacie kosztow zwigzanych z usuwaniem, przechowywaniem,
oszacowaniem, sprzedaza lub zniszczeniem pojazdu,

31) zapewnienie funkcjonowania publicznego transportu zbiorowego poprzez:

— planowanie rozwoju transportu,

— organizowanie publicznego transportu zbiorowego,

— zarzadzanie publicznym transportem zbiorowym.

5. Do zadan Referatu Planowania, Zamédwien 1 Rozliczen nalezy:

1) planowanie, magazynowanie i gospodarowania zasobami drukdw $cistego zarachowania
1 tablic rejestracyjnych,

2) rozliczanie iloSciowe 1 wartosciowe drukow S$cistego zarachowania 1 tablic

rejestracyjnych,
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3) dziatanie sprawozdawczo — kontrolne tj. generowanie raportow czynnosci, informacji

podatkowych do urzgdéw gmin i urzedéw skarbowych,

4) wspotpraca z producentem blankietéw dokumentéw komunikacyjnych i producentem

tablic rejestracyjnych.

6. Do zadan Zamiejscowego Referatu Komunikacji w Sokotowie Matopolskim nalezg zadania

Referatu Rejestracji Pojazdow oraz zadania Referatu Wydawania Uprawnien do

Kierowania Pojazdami, ktére wykonywane sg dla mieszkancow Powiatu Rzeszowskiego z

terenu Gminy 1 Miasta Sokotéw Matopolski i gminy Kamien.

7. Do zadan Zamiejscowego Referatu Komunikacji w Dynowie nalezg zadania Referatu

Rejestracji Pojazdow, ktore wykonywane sg dla mieszkancow Powiatu Rzeszowskiego

z terenu miasta Dynow i gminy Dynow.

§ 24
Wydzial Wspolpracy Gospodarczej i Medialnej
Do zadan Wydziatu nalezy:
1) opracowywanie 1 rozpowszechnianie materialtdbw promocyjno-informacyjnych

2)

3)

4)

)
6)

7)

8)

9)

o powiecie, a takze prowadzenie spraw zwigzanych z mecenatem powiatu —
promowanie powiatu podczas wydarzen odbywajacych si¢ na terenie powiatu,
prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem imprez promujacych powiat,
obchoddéw rocznic powiatowych i panstwowych, przy wspoludziale samorzadéw,
administracji rzadowej 1 innych podmiotow, a takze akcji i kampanii promocyjnych,
oprawa  réznorodnych  uroczysto$ci, reprezentowanie Zarzadu  Powiatu
Rzeszowskiego, jak tez dbanie o odpowiedni wizerunek powiatu podczas tych
wydarzen,

prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem medali, odznaczeh i1 orderow
panstwowych,

promowanie powiatu poprzez uczestnictwo w roznych plebiscytach 1 konkursach,
prowadzenie korespondencji okolicznosciowej, kalendarium rocznic oraz uroczystosci
zwigzanych z zyciem spoteczno-gospodarczym i kulturalnym mieszkancow powiatu,
zamawianie gadzetow reklamowych, nagrod specjalnych oraz innych materiatow
reklamowych powiatu,

redagowanie stron internetowych powiatu rzeszowskiego 1 kont w mediach
spotecznosciowych, a takze wspotpraca z mediami w zakresie dziatalno$ci powiatu,
wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi i innymi instytucjami w celu rozwoju

1 promocji potencjatu gospodarczego, kulturalnego i turystycznego powiatu oraz jego
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gmin, w Kkraju i zagranicg, przyczyniajacej si¢ do aktywizacji powiatu, zgodnie z
ustaleniami z Zarzagdem Powiatu Rzeszowskiego,

10)realizacja  projektow  dotyczacych dziatan promocyjnych finansowanych
z programow Unii Europejskiej oraz innych programéw pomocowych dla dziatan
pozainwestycyjnych, zgodnie z ustaleniami z Zarzagdem Powiatu Rzeszowskiego,

11)nawigzywanie i monitorowanie wspotpracy pomiedzy powiatem a partnerami
zagranicznymi, a takze prowadzenie spraw dotyczacych kontaktow z zagranica:
nawigzywaniem 1 rozwijaniem wspoOtpracy zagranicznej, aranzowaniem wspolnych
dziatan z partnerami zagranicznymi 1 wtgczaniem spotecznos$ci lokalnej w te dziatania,
przygotowywaniem oficjalnych wizyt 1 spotkan oraz organizacja delegacji
zagranicznych, zgodnie z ustaleniami z Zarzagdem Powiatu Rzeszowskiego,

12) prowadzenie spraw  zwigzanych ze  wspoltworzeniem, przystgpowaniem
1 dziatalno$cig powiatu w regionalnych, krajowych i migdzynarodowych zrzeszeniach
spotecznosci lokalnych,

13) wymiana informacji 1 doswiadczen dotyczacych rdéznych form dzialan
samorzadowych,

14) kreowanie nowych $rodkéow promocji, budowanie wizerunku powiatu oraz
wzmacnianie jego marki,

15)pozyskiwanie i obstuga inwestorow, popularyzowanie Parku Naukowo-
Technologicznego ,,Rzeszéw-Dworzysko”, a takze prowadzenie dokumentacji
zwigzane]j z realizacja tego projektu.

§ 25
Wydzial Zamoéwien Publicznych i Pozyskiwania Funduszy

Do zadan Wydziatu w zakresie zamowien publicznych nalezy:

1) przygotowywanie 1 przeprowadzanie postgpowan o udzielenie zamoéwien
publicznych, w ktérych zamawiajagcym jest Powiat Rzeszowski, a ich obstuge
zapewnia Starostwo Powiatowe w Rzeszowie, w oparciu o przepisy ustawy Prawo
zamoOwien publicznych, zwanej dalej ustawa,

2) prowadzenie rejestru zamowien publicznych,

3) przechowywanie protokoldw postepowania wraz z zalgcznikami udzielonych
zamoOwien publicznych oraz przekazywanie ich do archiwum zgodnie z
obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami,

4) nadzoér i kontrola nad wskazanymi przez Zarzad Powiatu postgpowaniami o udzielenie

zamoOwienia publicznego, prowadzonymi przez jednostki organizacyjne Powiatu,
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5) sprawozdawczo$¢ w zakresie przewidzianym przepisami ustawy,

Do zadan Wydzialu w zakresie pozyskiwania funduszy i strategii rozwoju Powiatu

nalezy:

1) analiza oraz weryfikacja mozliwosci pozyskania dofinansowania zewngtrznego
(bezzwrotnego badz zwrotnego) ze zrddet zagranicznych i1 krajowych na realizacje
zadan Powiatu,

2) wspolpraca z komorkami organizacyjnymi Starostwa i jednostkami organizacyjnymi
Powiatu oraz innymi jednostkami samorzadu w celu analizy potrzeby przedsiewzi¢cia,
mozliwosci uzyskania dofinansowania oraz przygotowywania dokumentow
aplikacyjnych,

3) tworzenie dokumentéw wymaganych przez instytucje oglaszajace nabory wnioskow,
w tym wnioskéw projektowych, studiow wykonalno$ci, wnioskéw o dofinansowanie
itp., sktadanie ich do wtasciwych instytucji, monitorowanie naboru,

4) realizacja projektow oraz doradztwo i wspotpraca z komoérkami organizacyjnymi
Starostwa, jednostkami organizacyjnymi Powiatu oraz innymi jednostkami samorzadu
terytorialnego w celu prawidtowej 1 zgodnej z dokumentami programowymi realizacji
1 ewaluacji projektow,

5) wykonywanie analiz i wypehianie ankiet dot. funduszy dla instytucji zewnetrznych,

6) wspotuczestniczenie w tworzeniu plandw i1 programow rozwoju Powiatu,

7) koordynacja dziatah zwigzanych z opracowaniem lub aktualizacja strategii rozwoju
Powiatu oraz monitorowanie realizacji strategii rozwoju Powiatu.

Biura
§26

Biuro Radcow Prawnych

Do zakresu dzialania radcoOw prawnych nalezy:

1)
2)

3)
4)

S)
6)

swiadczenie pomocy prawnej na rzecz Starosty, Zarzadu 1 Rady Powiatu,

udzielanie pomocy prawne] Wydzialom 1 jednostkom organizacyjnym Powiatu nie
posiadajacym wyodrgbnionych stuzb prawnych w zakresie ich dziatalnosci,
zastgpstwo procesowe w sprawach dotyczacych Powiatu,

opiniowanie projektéw umow i porozumien zawieranych przez Starost¢ i1 Zarzad
Powiatu,

opiniowanie projektoéw aktow prawnych,

udzielanie opinii porad i konsultacji prawnych na rzecz Wydzialow i jednostek

organizacyjnych Powiatu nie posiadajacych wyodrgbnionych stuzb prawnych,
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nadzor nad stosowaniem przepisOw postgpowania administracyjnego w Wydziatach
Starostwa.
§27

Biuro Informatyki

Do zadan Biura nalezy:

1.

1y
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)

9)

planowanie i rozw¢j informatyczny Starostwa,
wdrazanie nowych technologii i systemow informatycznych,
planowanie i1 zakup sprz¢tu oraz oprogramowania teleinformatycznego,
planowanie 1 nadzér nad tgcznos$cia teleinformatyczng ( telekomunikacyjng ),
prowadzenie ewidencji sprzgtu informatycznego, zasobow informatycznych, w tym
oprogramowania, licencji, dokumentacji programowej,
administracja 1 konserwacja baz danych i aplikac;ji,
inicjowanie zmian w przepisach wewnetrznych w celu dostosowania do
eksploatowanych aplikacji,
inicjowanie i nadzor nad uruchomieniem nowych funkcjonalno$ci we wdrozonych
bazach danych i aplikacjach,
zarzadzanie bezpieczenstwem danych 1 systemow.

§28

Biuro Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Ludnosci

W ramach Biura funkcjonuje Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

Organizacj¢ 1 zasady dziatania Powiatowego Centrum okre$la Starosta w odrgbnym

zarzadzeniu.

Biuro realizuje zadania z zakresu: zarzadzania kryzysowego, spraw obronnych i ochrony

ludnosci

Do zadaf Biura w zakresie zarzadzania kryzysowego nalezy :

1)

2)

3)

4)

okreslenie zagrozen zwigzanych z rozwojem cywilizacyjnym lub sitami natury oraz
planowanie zapobiegania tym zagrozeniom na administrowanym terenie,
monitorowanie, alarmowanie ludnosci oraz koordynowanie dzialan ratowniczych
1 porzadkowo — ochronnych,

opracowywanie oraz biezgca aktualizacja Powiatowego Planu Zarzadzania
Kryzysowego,

organizowanie szkolen 1 ¢wiczen dla powiatu, samorzadowych jednostek

organizacyjnych powiatu i gminy,
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6)

7)

8)

9)
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wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi w dziedzinie ochrony ludno$ci oraz
wspoéldzialanie w akcjach ratunkowych z jednostkami strazy pozarnej, policji,
zapewnienie wspoldziatania jednostek organizacyjnych administracji rzadowej
1 samorzadowej w zakresie zapobiegania zagrozeniom,

wspotdziatanie w zwalczaniu klesk zywiotowych 1 nadzwyczajnych zagrozen ludzi
i sSrodowiska spowodowanych dziataniem sit przyrody lub awariami obiektéw
technicznych,

prowadzenie obstlugi organizacyjno-technicznej Powiatowego Zespotu Zarzadzania
Kryzysowego,

organizacja eliminacji powiatowych konkursow plastycznych z zakresu szeroko
rozumianego bezpieczenstwa,

obsluga organizacyjno-techniczna Komisji Bezpieczenstwa 1 Porzadku oraz

prowadzenie akcji 1 dzialan prewencyjnych w ramach dziatalno$ci ww. Komisji,

10) planowanie i nadzér nad realizacja zadan inwestycyjnych w ramach usuwania

skutkow klesk zywiotowych,

11) planowanie, podziat i nadzor nad wykorzystaniem $rodkéw finansowych w ramach

zadan z zakresu OC i zarzadzania kryzysowego.

Do zadan Biura w zakresie spraw obronnych nalezy :

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

wykonywanie zadan w ramach Stalego Dyzuru Starosty Rzeszowskiego.
opracowywanie oraz biezaca aktualizacja plandéw 1 zadan operacyjnych
funkcjonowania Powiatu Rzeszowskiego w warunkach zewngtrznych zagrozen
bezpieczenstwa panstwa 1 w czasie wojny,

opracowywanie rocznych plandw zasadniczych przedsigwzig¢ =z zakresu
przygotowan obronnych,

ustalanie gtéwnych przedsiewzig¢ szkoleniowych oraz organizacyjne przygotowania
1 prowadzenie szkolen 1 ¢wiczen na szczeblu powiatu.

opracowywanie oraz biezaca aktualizacja regulaminu Starostwa Powiatowego
w Rzeszowie na czas zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny,

opracowywanie oraz biezgca aktualizacja planu przystosowania i funkcjonowania
stanowiska kierowania Starosty na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny.

wykonywanie zadan z zakresu HNS (panstwo — gospodarz) w czasie pokoju, sytuacji

kryzysowych i wojny,
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9)
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prowadzenie spraw wigzanych z przygotowaniem i wykorzystaniem pod miotow
leczniczych z terenu powiatu na potrzeby obronne panstwa,

zarzadzanie na wniosek organéw wojskowych przymusowego doprowadzenia przez
policje oséb powotanych do czynnej stuzby wojskowej, ktore nie zglosity sie do

wskazanej jednostki wojskowej,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja i funkcjonowaniem zespolow

zastgpczych miejsc szpitalnych na terenie powiatu.

Do zadan Biura w zakresie spraw ochrony ludnos$ci i obrony cywilnej nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

nadzorowanie, kierowanie i koordynowanie realizacji zadan ochrony ludnosci
1 obrony cywilnej przez podmioty ochrony ludnosci i obrony cywilnej na obszarze
powiatu,

koordynowanie wspotpracy miedzy stuzbami, inspekcjami i1 strazami w zakresie
realizacji zadan ochrony ludnosci i obrony cywilnej na obszarze powiatu,
organizowanie wspotpracy miedzy gminami oraz przygotowanie porozumien lub
umow z wojtami/burmistrzami o wspoétdziataniu w zakresie realizacji zadan ochrony
ludnosci lub obrony cywilnej na obszarze powiatu,

prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem i utrzymywaniem, na obszarze
powiatu, zasobow ochrony ludnos$ci oraz infrastruktury niezbednej do realizacji
zadan ochrony ludnosci i obrony cywilnej,

prowadzenie spraw z zakresu wyznaczania, zawierania porozumien o uznaniu za
podmiot ochrony ludno$ci oraz wsparcie podmiotow ochrony ludnosci w zakresie
wyposazenia w sprzet 1 srodki ochrony,

organizowanie udzielania pomocy humanitarnej na obszarze powiatu,
opracowywanie wkladu do wojewddzkiego planu ewakuacji w zakresie obszaru
powiatu,

planowanie oraz organizowanie szkolen 1 ¢wiczen z zakresu ochrony ludnosci 1
obrony cywilnej,

prowadzenie spraw z zakresu obiektow zbiorowej ochrony na terenie powiatu,

10) zapewnienie funkcjonowania starostwa w czasie wojny,

11) przygotowanie wnioskow do wojewoddéw o nadanie przydziatdow mobilizacyjnych

obrony cywilnej,

12) opracowanie co 2 lata informacji o stanie przygotowan powiatu do realizacji zadan

ochrony ludnosci i obrony cywilne;.
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Samodzielne stanowiska
§29
Samodzielne stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego
1. Audytor Wewnetrzny podlega bezposrednio Staroscie.
2. Do zadan Samodzielnego stanowiska ds. Audytu wewnetrznego nalezy
w szczeg6lnosci:
1) systematyczna ocena systemu kontroli zarzadczej, a w szczego6lnosci
wykonywania zadan o charakterze zapewniajagcym i sprawdzajgcym,
2) czynnosci doradcze.
3. Cele, zadania, prawa i obowigzki oraz inne kwestie, istotne dla systemu audytu
wewnetrznego, okreslono w wewnetrznych procedurach Starostwa Powiatowego
w Rzeszowie, w szczegolnosci w obowigzujacej Karcie Audytu Wewngtrznego oraz
w ustawie o finansach publicznych i jej aktach wykonawczych.
4. Przepisy ustawy o finansach publicznych dotyczace kierownika komorki audytu
wewnetrznego stosuje si¢ do Audytora Wewngtrznego.
§30
Samodzielne stanowisko ds. Kontroli Zarzadczej

1. Samodzielne stanowisko ds. kontroli zarzadczej realizuje zadania z zakresu kontroli
zarzadczej wynikajace z ustawy o finansach publicznych i innych ustaw wobec Starostwa
Powiatowego w Rzeszowie 1 jednostek organizacyjnych Powiatu Rzeszowskiego oraz
innych podmiotéw podlegajacych kontroli.

2. Zadania samodzielnego stanowiska ds. kontroli zarzadczej s okreslone w wewnetrznych
procedurach Starostwa Powiatowego w Rzeszowie oraz jednostek organizacyjnych
Powiatu Rzeszowskiego dotyczacych kontroli zarzadczej.

3. Do zadan samodzielnego stanowiska ds. kontroli zarzadczej nalezy ponadto:

1) kontrola przestrzegania wewnetrznych procedur finansowych 1 okotofinansowych,
2) ocena prawidlowosci wykonywanych zadan,
3) sprawdzanie celowosci 1 oszczedno$ci wydatkow publicznych,
4) sprawdzanie terminowosci realizacji zadan zwigzanych z wydatkami publicznymi
w stosunku do Starostwa Powiatowego w Rzeszowie 1 jednostek organizacyjnych Powiatu
Rzeszowskiego.
§31
Samodzielne stanowisko ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy

Do zadan stanowiska do spraw bezpieczenstwa i higieny pracy nalezy:



1)
2)

3)

4)

5)

6)
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kontrolowanie stanu bezpieczenstwa i higieny pracy na wszystkich stanowiskach pracy,
prowadzenie szkolen dla wszystkich pracownikow nowozatrudnionych i zmieniajacych
stanowisko pracy w zakresie przestrzegania bezpieczenstwa i higieny pracy,
dokonywanie oceny ryzyka zawodowego w celu zapobiegania wypadkom,
doradztwo w zakresie przepisow oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy, organizacji i
metod pracy na stanowiskach, na ktorych wystepuja czynniki szkodliwe, doboru ochrony
zbiorowej i indywidualnej,
sporzadzanie protokolow o stanie bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz
przeciwpozarowego, dokumentacji sprawozdawczej z zakresu bezpieczenstwa i higieny
pracy oraz dokumentacji zwigzanej z postgpowaniem powypadkowym,
wykonywanie zadan z zakresu profilaktyki zdrowotnej oraz spraw bezpieczenstwa
1 higieny pracy.

§32

Powiatowy Rzecznik Konsumentow

Do zadan Powiatowego Rzecznika Konsumentoéw nalezy w szczegolnosci:

1) zapewnienie bezplatnego poradnictwa konsumenckiego 1 informacji prawnej
w zakresie ochrony interesOw konsumentow,

2) sktadanie wnioskow w sprawie stanowienia i zmiany przepisOw prawa miejscowego
w zakresie ochrony interes6w konsumentow,

3) wystepowanie do przedsigbiorcow w sprawach ochrony praw 1 intereséw
konsumentow,

4) wspotdziatanie z wlasciwymi miejscowo delegaturami Urzgdu Ochrony Konkurencji
1 Konsumentow, organami Inspekcji Handlowej oraz organizacjami konsumenckimi,

5) wykonywanie innych zadan okreSlonych w ustawie o ochronie konkurencji
1 konsumentéw lub przepisach odrgbnych.

§33

Pelnomocnik Zarzadu ds. Zdrowia

1. Do zadan Pelnomocnika nalezy:

1) wykonywanie czynno$ci nalezacych do zadan organu tworzacego w zakresie:
a) prowadzenia powiatowych zaktadow opieki zdrowotnej,
b) sprawowania nadzoru 1 kontroli oraz oceny dziatalno$ci powiatowych zaktadow
opieki zdrowotnej,
2) analiza aktualnej sytuacji prawnej i spotecznej w aspekcie ochrony zdrowia na terenie

powiatu,



3)

4)

5)

6)

7)

8)
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wspdlpraca z innymi organami, instytucjami oraz organizacjami pozarzgdowymi
wykonujacymi zadania z zakresu ochrony zdrowia,

przekazywanie wlasciwym organom informacji o realizowanych zadaniach z zakresu
zdrowia publicznego,

koordynowanie dziatan zwigzanych z realizacja zadan powiatu wynikajacych
z Narodowego Programu Ochrony Zdrowia Psychicznego,

prowadzenie innych niz wyzej wymienione spraw z zakresu ochrony zdrowia
nalezacych do wlasciwosci powiatu,

obstuga rozpatrywania skarg, wnioskow oraz petycji dotyczacych dziatalnosci
publicznych zakladoéw opieki zdrowotne;j,

koordynowanie dzialan zmierzajacych do optymalnego rozktadu godzin pracy aptek

ogolnodostepnych dziatajacych na terenie powiatu rzeszowskiego.

2. Do zadan Pelnomocnika naleza ponadto inne zadania zlecone przez Starost¢ lub Zarzad

Powiatu w zakresie prowadzenia kontroli w Starostwie Powiatowym w Rzeszowie

i jednostkach organizacyjnych Powiatu Rzeszowskiego.

§ 34
Inspektor Ochrony Danych

Do zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy:

1)

2)

3)

4)

S)

6)

informowanie administratora oraz pracownikoéw, ktorzy przetwarzaja dane osobowe,
o obowiazkach spoczywajacych na nich na mocy Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) oraz innych
przepisow Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych i1 doradzanie im w tej
sprawie;

przygotowywanie propozycji polityk ochrony w dziedzinie ochrony danych
osobowych;

monitorowanie przestrzegania przepisow RODO, innych przepisow Unii lub panstw
cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora w dziedzinie ochrony
danych osobowych;

prowadzenie dziatan zwiekszajacych §wiadomos$¢, prowadzenie szkolen personelu
uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane ztym audyty (lub
kontrole);

udzielanie na zadanie zaleceh co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania;

wspotpraca z organem nadzorczym;
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7) peienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktéorych mowa
wart. 36 RODO oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we
wszelkich innych sprawach,;

8) pehienie funkcji punktu kontaktowego dla oséb, ktérych dane dotycza;

9) inne przydzielone zadania.

§35
Rzecznik Prasowy
Do zadan Rzecznika Prasowego nalezy reprezentowanie Starostwa w kontaktach ze srodkami
masowego przekazu w Scislej wspoOtpracy z Wydziatlem Wspodlpracy Gospodarczej
i Medialnej, a w szczegdlnosci:

1) informowanie mediow o dziatalno$ci i wynikach pracy Starostwa oraz zapewnienie
dziennikarzom dostepu do informacji bedacych w posiadaniu Starostwa, a takze
powiatowych jednostek organizacyjnych,

2) przedstawianie stanowisk na temat biezacej sytuacji we wszystkich dziedzinach
z zakresu dziatalno$ci Powiatu, z wykorzystaniem informacji uzyskanych od
kierownikow komorek organizacyjnych Starostwa oraz od kierownikoéw powiatowych
jednostek organizacyjnych,

3) wyjasnianie dziatan i inicjatyw podejmowanych przez Staroste i Zarzad w sprawach
nalezacych do zakresu dziatan Powiatu,

4) zapewnienie udzielenia odpowiedzi na publikacje prasowe 1 materiaty
rozpowszechnione w innych $rodkach masowego przekazu dotyczace dzialalnosci
Starostwa, a takze powiatowych jednostek organizacyjnych, w tym zawsze udzielenie
odpowiedzi na zapytania prasowe kierowane bezposrednio do Starosty,

5) analizowanie publikacji prasowych o tematyce zwigzanej z zakresem dziatania
Powiatu,

6) umozliwianie dziennikarzom bezposredniego kontaktu ze Starosta oraz Cztonkami
Zarzadu,

7) konsultowanie treSci umieszczanych na stronie internetowej 1 mediach
spoteczno$ciowych Powiatu,

8) organizacja konferencji prasowych 1 briefingdw w sprawach dotyczacych wszystkich

zadan Powiatu realizowanych przez Starostwo.
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ROZDZIAL IV
§ 36
Przyjmowanie interesantow w Starostwie Powiatowym w Rzeszowie

1. Starostwo Powiatowe w Rzeszowie czynne jest od poniedziatku do pigtku w godzinach
7.30 — 15.30.

2. Interesanci przyjmowani sg w dniach i godzinach pracy urzedu z zastrzezeniem ustepu 3.

3. Ze wzgledu na specyfike niektorych kategorii spraw zatatwianych w urzedzie,
poszczegdlne komodrki organizacyjne Starostwa moga mie¢ ustalone odrebnie godziny
obstugi interesantow, ktore podane sg do publicznej wiadomos$ci na stronie internetowej
oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Rzeszowskiego.

4. Starosta, Wicestarosta i Cztonkowie Zarzadu Powiatu przyjmuja w sprawach skarg
1 wnioskéw we wtorki w godzinach 12.30 — 15.30, po wcze$niejszym uzgodnieniu
terminu wizyty.

5. Sekretarz, Skarbnik i Dyrektorzy Wydzialéw przyjmuja w sprawach skarg i wnioskéw
codziennie w wyznaczonych w ust. 1 godzinach urzedowania Starostwa.

6. Skargi i wnioski kierowane do Rady Powiatu przyjmowane sa przez pracownikow Biura

Obstugi Rady 1 Zarzadu Powiatu codziennie w godzinach urzgdowania Starostwa.

ROZDZIAL V
§ 37
Postanowienia koncowe.

Zmiany w niniejszym regulaminie nastepujg w trybie wlasciwym do jego uchwalenia.



